РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛХОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «30» января 2012 г.                                                                                       № 44
г. Болхов

Об утверждении Положения о Почетной
грамоте и Благодарственном письме

администрации Болховского района

В целях необходимости упорядочения процедуры награждения и поощрения граждан, коллективов учреждений, предприятий и организаций Почётными грамотами и Благодарственными письмами администрации Болховского района, руководствуясь Уставом муниципального образования Болховский район Орловской области, 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о Почётной грамоте и Благодарственном письме администрации Болховского района (согласно Приложению 1).

2. Утвердить состав комиссии по награждению Почётной грамотой и Благодарственным письмом администрации Болховского района (согласно Приложению 2).
3. Утвердить бланк Почётной грамоты администрации Болховского района (согласно Приложению 3).

4. Утвердить бланк Благодарственного письма администрации Болховского района (согласно Приложению 4).

5. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию.
6. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования. 

7. Контроль за выполнением настоящего постановления  возложить на заместителя главы администрации района по социальной сфере (Е.В. Дражникова).

	Глава администрации

Болховского района       
	
	В.Н. Данилов


Приложение 1 к постановлению 

администрации Болховского района

от «30» января 2012 г. № 44
Положение

о Почетной грамоте  и Благодарственном письме

администрации Болховского района
1. Почетная грамота и Благодарственное письмо администрации Болховского района являются формой поощрения за существенный вклад в развитие местного самоуправления, за заслуги в экономической, научно-технической, социальной, культурной и иных сферах жизни общества,  способствующие  укреплению и развитию Болховского района.

2. Почетной грамотой и Благодарственным письмом награждаются граждане, предприятия, организации и учреждения Болховского района, заслужившие известность благодаря вкладу в одну из сфер деятельности, перечисленных в пункте 1 данного Положения. Почетной грамотой или Благодарственным письмом могут награждаться организации и жители других регионов РФ, внесшие значительный вклад в развитие Болховского района.

3. Инициаторами ходатайства о награждении Почетной грамотой и Благодарственным письмом администрации Болховского района могут быть:

1) Глава Болховского района;

2) депутаты Болховского районного Совета народных депутатов; 

4) руководители структурных подразделений администрации Болховского района;

5) руководители организаций, предприятий и учреждений Болховского района вне зависимости от форм собственности;

6) общественные объединения и органы территориального общественного самоуправления.

4. Основанием для награждения Почетной грамотой и Благодарственным письмом для юридических лиц (организаций, предприятий и учреждений) являются:

- весомый вклад в социально-экономическое, культурное развитие Болховского района, внедрение прогрессивных технологий; 

- достижения в подготовке квалифицированных кадров, воспитании подрастающего поколения;

- достижения в производственной и научно-технической деятельности;

- обеспечение общественной безопасности и правопорядка;

- достижения в организации благотворительной и попечительской деятельности в районе;

- другие достижения.

5. Основанием для награждения Почетной грамотой и Благодарственным письмом для граждан являются:

- личные производственные, трудовые и общественные достижения;

- личный трудовой, творческий, материально-финансовый вклад в развитие хозяйства поселения, культуры, науки, образования, здравоохранения, воспитания подрастающего поколения, градостроительства, искусства, физической культуры и спорта в Болховском районе;

- объективное отражение жизни поселения в средствах массовой информации;

- заслуги по защите Отечества, самоотверженные действия и мужественные поступки по предотвращению и преодолению последствий стихийных бедствий, аварий и катастроф, при поддержании общественного порядка и безопасности;

- другие заслуги.

6. Для рассмотрения вопроса о награждении Почетной грамотой или Благодарственным  письмом каждый из инициаторов ходатайства, указанных в пункте 3 настоящего Положения, за исключением Главы Болховского района, должен представить следующие документы:

а) для граждан - ходатайство о награждении Почетной грамотой или ходатайство о направлении Благодарственного письма и характеристику, содержащую конкретные сведения о достигнутых успехах в трудовой деятельности, науке, образовании, культуре и спорте, охране здоровья и жизни, предпринимательской деятельности, обеспечении прав и свобод граждан, об общественно-политической деятельности, биографические данные, сведения о трудовой деятельности (приложение 1 и 2);

б) для организаций - ходатайство о награждении Почетной грамотой или ходатайство о направлении Благодарственного письма и характеристику, содержащую конкретные сведения о заслугах перед Болховским районом, о производственной или иной деятельности предприятий, учреждений, организаций или их коллективов, представленных к награждению. 

Если о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом ходатайствует Глава Болховского района, то указанные в настоящем пункте документы представляются им непосредственно в комиссию по награждению.

Функцию рассмотрения представлений о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом осуществляет комиссия, состоящая из:

- заместителя Главы администрации по социальной сфере (далее председатель комиссии).

- специалистов администрации; 

- депутатов Болховского районного Совета народных депутатов.
7. По результатам рассмотрения представлений о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом председателем комиссии утверждается заключение об обоснованности выбора лиц, награждаемых Почетной грамотой или Благодарственным письмом, на основании которого глава администрации Болховского района издает распоряжение о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом лица или организации, представленных к награждению. Распоряжение о награждении обнародуется. Почетная грамота или Благодарственное письмо подписывается и вручается Главой администрации Болховского района (в отсутствие главы - уполномоченным лицом), заверяется гербовой печатью администрации Болховского района.  

8. Учет и регистрацию награждений Почетной грамотой или Благодарственным письмом администрации Болховского района осуществляет специалист отдела по социальной и молодежной политике администрации Болховского района.

9. Почетные грамоты и Благодарственные письма изготавливаются специалистом отдела по социальной и молодежной политике администрации Болховского района в соответствии с прилагаемым образцом.

10. Награжденным Почетной грамотой и Благодарственным письмом может быть выдан ценный подарок за счет средств администрации Болховского района.

11. Повторное награждение Почетной грамотой или Благодарственным письмом может производиться не ранее, чем через два года после предыдущего награждения

Приложение 1
к Положению о награждении Почётной
грамотой и Благодарственным письмом
администрации Болховского района
ОБРАЗЕЦ

заполнения ходатайства о награждении

Почетной грамотой или Благодарственным письмом

Место углового штампа бланка юридического лица

(при заполнении ходатайства от физического лица данное поле остается незаполненным)
Главе администрации

Болховского района
(И.О.Фамилия должностного лица)

Ходатайство

Просим наградить Почетной грамотой администрации Болховского района рабочего токарного цеха общества с ограниченной ответственностью «Ремонтный завод» Иванова Ивана Ивановича за многолетний добросовестный труд, высокие показатели и активную общественную работу по обучению молодых рабочих завода.

Приложение: характеристика Иванова И.И в 1 экз. на 1 листе

Примечание: Вручение награды предполагается провести 12.03.2011.

Руководитель 

ООО «Ремонтный завод»                                                                        П.П.Петров

м.п. (при оформлении ходатайства от юридического лица)

Приложение 2
к Положению о награждении Почётной 
грамотой и Благодарственным письмом
 администрации Болховского района
ОБРАЗЕЦ

оформления характеристики

для представления к награждению

Почетной грамотой или Благодарственным письмом

ХАРАКТЕРИСТИКА

Иванова Ивана Ивановича,

рабочего общества с ограниченной 

ответственностью «Ремонтный завод», 

_____ года рождения,

образование   ___________________.

Сведения о трудовой и общественной деятельности лица, представленного к награждению. В обязательном порядке указывается, с какого времени данное лицо работает на предприятии (учреждении), описывается его перемещение по должностям, указывается момент его назначения (принятия) на последнюю должность. 

Дается обоснование для награждения. Указываются достижения в труде, личный вклад в развитие предприятия. Участие в общественной жизни коллектива.

Указываются имеющиеся награды с датами награждения.

Руководитель 

ООО «Ремонтный завод»                                                                        П.П.Петров

м.п. (при оформлении ходатайства от юридического лица)

Приложение 2 к постановлению 

администрации Болховского района

от «30» января 2012 г. № 44 

СОСТАВ КОМИССИИ

ПО НАГРАЖДЕНИЮ

Почетной грамотой

или Благодарственным письмом

администрации Болховского района
1.
Председатель комиссии: 

Дражникова Е.В., заместитель Главы администрации района по социальной сфере - председатель комиссии.

2.
Члены комиссии:

- Лутченко Лидия Алексеевна – начальник финансового отдела администрации Болховского района;

- Клушина Елена Николаевна – начальник отдела социальной и молодежной политики администрации Болховского района;

- Богомолова Елена Витальевна – начальник отдела по экономике, предпринимательству, торговле и ЖКХ администрации Болховского района;

- Иванова Людмила Владимировна – заместитель Главы администрации района по вопросам сельского хозяйства и продовольствия (начальник Управления сельского хозяйства);

- Кавелин Юрий Александрович – начальник отдела общего и профессионального образования администрации Болховского района;

- Новиков Роман Николаевич – заместитель начальника отдела организационно-правовой работы и делопроизводства администрации Болховского района.
Приложение 3 к постановлению 

администрации Болховского района

от «30» января 2012 г. № 44
Бланк Почётной грамоты

администрации Болховского района
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Приложение 4 к постановлению 

администрации Болховского района

от «30» января 2012 г. № 44
Бланк Благодарственного письма

администрации Болховского района
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