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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОЛХОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  «29» декабря 2015 г.





                                     № 674
г. Болхов

О внесении изменений в постановление администрации Болховского района от 19.06.2012 года № 298 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан»

В целях реализации Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановления  Правительства Орловской области от 22 июня 2010 года « О создании государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области», Закона Орловской области от 06 февраля  2006 года № 573-ОЗ - ФЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ (ред. от 28.11.2015, с изм. от 14.12.2015) «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Болховского района, администрация Болховского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Дополнить постановление администрации Болховского района от 19.06.2012 года № 298 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан»  разделом VI. «Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги» согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Болховского района С.В. Кузина.

И.о. главы администрации

Болховского района                                                                   Е.В. Дражникова

Приложение к постановлению 

администрации Болховского  района 

 от «29» декабря 2015 г. № 674
6. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
6.1 Здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга.

6.2 На территории, прилегающей к месторасположению уполномоченного органа, оборудуются места для парковки не менее трех автотранспортных средств, из них не менее одного места - для парковки специальных транспортных средств инвалидов в соответствии с Сводом правил «Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения» СП 59.13330.2012. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

6.3 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

6.4 Прием заявителей и оказание услуги в уполномоченном органе осуществляется в служебных кабинетах специалистов, ведущих прием.

6.5 Место приема должно быть оборудовано удобными креслами (стульями) для сотрудника и заявителя, а также столом для раскладки документов.

6.5 Информация о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника уполномоченного органа, осуществляющего прием, размещается на личной информационной табличке или на рабочем месте сотрудника.

6.6 В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

6.7 Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

6.8 Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

6.9 Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

6.10 Места для ожидания и приема маломобильных групп населения должны быть оборудованы в соответствии с Сводом правил «Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения» СП 59.13330.2012

Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, содержащими информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

Стенды должны располагаться в доступном для просмотра месте, представлять информацию в удобной для восприятия форме. Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, включая образцы заполнения документов.

Заместитель начальника отдела 

архитектуры, строительства, дорожной 

деятельности, ЖКХ и транспорта 

администрации Болховского района                                         Е.М. Тюрникова
