РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛХОВСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  19 июня 2012 г.






                     № 306
г. Болхов

	Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по выдаче разрешений на право организации розничных рынков (ярмарок)
	


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановления администрации Болховского района от 05 мая 2012 года № 226 «Об утверждении Реестра муниципальных функций (услуг), выполняемых (предоставляемых) органами местного самоуправления Болховского района», руководствуясь Уставом Болховского района, администрация Болховского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции по выдаче разрешений на право организации розничных рынков (ярмарок) согласно приложению.

2. Разместить административный регламент исполнения муниципальной функции по выдаче разрешений на право организации розничных рынков (ярмарок) в сети Интернет.
Глава администрации Болховского района
                              В.Н. Данилов

Приложение к постановлению 

администрации Болховского района

от 19 июня 2012 года № 306
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции

по выдаче разрешений на право организации розничных рынков (ярмарок)

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки)» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, доступности результатов оказания услуги,  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги. 
1.2. Нормативно-правовое регулирование предоставления

муниципальной услуги

1.2.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Федеральным законом РФ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом РФ от 30.12.2006г. № 271-ФЗ «О розничных рынках  и о внесении  изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- Постановление Правительства РФ от 10.03.2007г. № 148 «Об утверждении   правил выдачи  разрешений  на право организации розничного рынка»; 

1.3. Органы, предоставляющие муниципальную услугу

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом  по экономике, предпринимательству, торговле и ЖКХ администрации Болховского района. 

1.3.2. Главный специалист отдела администрации Болховского района (далее – специалист):

· предоставляет муниципальную услугу;

· информирует население о порядке получения муниципальной услуги; 

· обеспечивает свободный доступ к информационным стендам, содержащим информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

· обеспечивает  контроль  за  предоставлением муниципальной услуги.

1.3.3. При предоставлении муниципальной услуги отдел по экономике администрации Болховского  района взаимодействует со следующими  учреждениями:

· Департаментом экономики Орловской области; 

· Межрайонные инспекции Федеральной Налоговой Службы;

· Территориальное управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Орловской  области;

1.4. Получатели муниципальной услуги

1.4.1. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица (далее - Заявитель).

1.5. Стоимость предоставления муниципальной услуги

1.5.1. Муниципальная  услуга «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» предоставляется бесплатно.
1.6. Право на неоднократное предоставление муниципальной услуги

1.6.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.

1.7.  Описание результатов, предоставления муниципальной услуги
1.7.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем разрешения на право открытия розничного рынка.

1.7.2.  Разрешение выдается на срок, не превышающий 5 лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, расположенные на территории муниципального района, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, принадлежат  на праве аренды, срок действия разрешения не может превышать срока действия соответствующего договора аренды.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги

2.1.1 Информация о муниципальной услуге предоставляется путем получения консультации у специалиста отдела по экономике, размещения информационного материала на стендах, а также с использованием средств массовой информации,  телефонной связи, посредством размещения на официальном Интернет-сайте Администрации Болховского района, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.2 При входе в кабинет специалиста оборудуются информационные стенды, на которых размещается следующая обязательная информация:

· полный почтовый адрес, адрес электронной почты, адрес официального интернет-сайта, справочные номера телефонов, график работы; 

· перечень документов, представляемых заявителями;

· перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· бланк заявления установленного образца на получение разрешения на открытие объекта; 

· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.1.3 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется непосредственно ответственным специалистом. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать наименование структурного подразделения, свою фамилию, имя, отчество, должность.

Специалист  обязан сообщить лицу график приема лиц, точный почтовый адрес (при необходимости – способ проезда к нему), условия оказания муниципальной услуги.

Звонки от лиц по вопросу порядка предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы соответствующего подразделения. Во время разговора консультант  должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. Максимальный срок  выполнения действия – 20 минут.

2.1.4 На официальном Интернет-сайте Администрации Болховского района  размещается следующая информация:

· полное наименование, полные почтовые адреса, адреса электронной почты,  органа, предоставляющего муниципальную услугу;

· справочные номера телефонов консультанта, предоставляющего муниципальную услугу;

· график работы лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

· перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

· бланк заявления установленного образца на получение разрешения на право открытия розничного рынка;

· блок-схемы, наглядно отображающие алгоритм прохождения административной процедуры;

· порядок обжалования решений, действий или бездействий органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

· информация о принятом решении, о выдаче разрешений (отказе в выдаче разрешений), переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении сроков их действия и аннулировании.

2.1.5 Справочный номер телефона, почтовый адрес, адрес электронной почты и официального Интернет-сайта содержатся в Приложении  1 к настоящему административному регламенту.
2.2. Перечень документов, предоставляемых заявителями

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании комплекта документов.                                                                             

1. Заявление. В заявлении должны быть указаны:

· полное  и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый   государственный  реестр юридических лиц;

· идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

· тип рынка, который предполагается организовать.

2. К заявлению о предоставлении разрешения прилагаются:

· копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

· нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

· нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Специалист  не вправе требовать от заявителя представления иных документов.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления этого заявления. 

В случае если заявитель обращается для продления срока действия разрешения, срок рассмотрения этого заявления не может превышать 15 календарных дней со дня поступления заявления. В течение указанного срока консультант  принимает решение о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении.

О принятом решении орган местного самоуправления обязан уведомить заявителя в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, разрешение выдается в срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.

Дубликат и копии разрешения предоставляются уполномоченным органом юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному  заявлению юридического лица.

Нарушение сроков, порядка рассмотрения заявления о предоставлении разрешения, предоставления этого разрешения и необоснованный отказ в предоставлении этого разрешения могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.3.2. Днем  поступления документов,  является дата приема документов специалситом.

2.3.3. Время ожидания в очереди для приема у консультанта  не должно превышать 30 минут.

2.4. График  работы 

2.4.1.График приема заявителей специалистом:

	Понедельник
	08.00 – 13:00

	Вторник
	08.00 – 13:00

	Среда
	08.00 – 13:00

	Четверг
	08.00 – 13:00

	Пятница
	08.00 – 13:00

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день

	Обеденный перерыв
	13.00 -14-00


2.5. Требования к оборудованию помещений, в которых

предоставляется муниципальная услуга

2.5.1.Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются по возможности на нижних этажах зданий органов, предоставляющих муниципальную услугу, в специально выделенных для этого помещениях и снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения. 

2.5.2.Места ожидания предоставления муниципальной услуги  оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.5.3.В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). 

2.5.4.В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей.

2.6. Требования к организации 

и ведению приема получателей муниципальной услуги

2.6.1.Рабочее место специалсита оборудуется персональным компьютером, с установленным необходимым программным обеспечением, телефоном и другой оргтехникой, позволяющими организовывать предоставление муниципальной услуги качественно и в полном объеме. Ответственным за предоставление муниципальной услуги, выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.7. Перечень оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Заявителю может быть отказано в предоставлении разрешения по следующим основаниям:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории муниципального района;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

-   подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.7.2. Уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа, доводится до лица в письменной форме в срок, не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· консультирование лиц о предоставлении муниципальной услуги;

· прием документов на получение разрешения; 

· принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения;

· оформление принятого решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения.

3.2. Консультирование лиц о предоставлении муниципальной услуги

3.2.1 В случае обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги ответственный специалист консультирует лицо об условиях получения разрешения на право открытия розничного рынка:

-  о      правилах и требованиях к организации розничных рынков;

- о  перечне необходимых документов на получение разрешения,  сроках оформления разрешения. 


Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут на каждого заявителя.

3.3.  Прием документов, необходимых для  получения разрешения на право открытия розничного рынка

3.3.1  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию Болховского района с комплектом документов, необходимых для выдачи разрешения на право открытия розничного рынка.

3.3.2 Специалист проверяет:

-  полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

- наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов.

-  консультант в течение рабочего дня следующего за днем поступления документов проводит регистрацию поступивших документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению.


 Специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут  на каждую пару документ – копия.

3.3.3 В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями части 1 п. 2.2.1  настоящего  регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается 

(направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

3.3.4.1. При согласии заявителя устранить препятствия консультант, возвращает представленные документы.

3.3.4.2.   При несогласии заявителя устранить препятствия консультант обращает его внимание, что указанное обстоятельство может явиться основанием для отказа в выдаче разрешения.

Максимальный срок выполнения действий составляет 2 минуты.

3.3.4 Заявление на получение разрешения заполняется заявителем на бланке установленного образца на имя Главы администрации Болховского муниципального района. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении консультант  помогает заявителю заполнить заявление. В случае заполнения заявления рукописным способом записи в заявлении производятся разборчиво  синей, фиолетовой или черной пастой (чернилами). 


Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.

3.3.5 Специалист  формирует результат административной процедуры по приему документов (далее - дело принятых документов) и передает его в порядке делопроизводства. Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут.

3.3.6 При приеме документов на предоставление муниципальной услуги общий максимальный срок приема документов не может превышать 60 минут.

3.4. Рассмотрение заявления на открытие розничного рынка

3.4.1  Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления на открытие розничного рынка является получение консультантом пакета документов на открытие розничного рынка.

3.4.2 Специалист  рассматривает поступившее заявление и составляет в письменной форме обоснованное заключение о возможности или невозможности выдачи разрешения заявителю:

· о выдаче разрешения на право открытия розничного рынка;

· об отказе в его предоставлении.

3.4.3 Максимальный срок исполнения 25 дней.

3.5. Подготовка  и выдача разрешения на право открытия

 розничного рынка

3.5.1  Основанием для начала процедуры подготовки разрешения является получение специалистом  от Главы администрации Болховского муниципального района  пакета  документов.

3.5.2 Специалист  готовит проект разрешения в трех экземплярах, проект уведомления о выдаче разрешения. 


3.5.3.  Специалист согласовывает с начальником отдела по экономике, юристом и подписывает у Главы администрации Болховского муниципального района проекты разрешения, уведомление.

 
Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня.

3.5.4. Специалист регистрирует разрешение на право открытия розничного рынка,  уведомление о принятом решении, об отказе в выдаче разрешения  в журнале регистрации выдачи разрешений. 

 Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.5.5.   Специалист один экземпляр выдает заявителю, второй  остается у специалиста, третий экземпляр остается в отделе делопроизводства. 

3.5.6. Заявителю вручается уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения. 

 Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня.

3.5.7.   Максимальный срок исполнения 5 рабочих дней.

IV.  Порядок и формы самоконтроля за оказанием муниципальной услуги 

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником отдела социально-экономической политики администрации Болховского  муниципального района.

4.2 Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела по экономике администрации Болховского  района проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3       Персональная ответственность специалиста  закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4      Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.5      Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.6      Результаты проверки оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

V. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги 

5.1      Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) и решение консультанта, повлекшие предоставление консультантом  услуги несвоевременно или не предоставление муниципальной услуги.

5.2. Обжалование действий (бездействий), решений специалиста  осуществляется в  административном и судебном порядке.

  Жалоба на действия (бездействия), решения специалиста подается в письменной форме на имя Главы администрации Болховского  района. Жалоба на действия (бездействия), решения консультанта, повлекшие предоставление муниципальной услуги несвоевременно, подается в течение одного месяца со дня предоставления муниципальной услуги.

5.3   Жалоба на действия (бездействия), решения ответственного специалиста, повлекшие не предоставление муниципальной услуги, подается в течение одного месяца со дня истечения указанных настоящим Административным регламентом сроков для ее предоставления.

5.4.  В случае пропуска по уважительным причинам срока для обжалования этот срок по заявлению лица, обратившегося с жалобой, может быть восстановлен Главой администрации, правомочным рассматривать эту жалобу.

5.5. Жалоба на действия (бездействия), решения консультанта должна быть подписана заявителем, обратившимся с жалобой, и должна содержать: 

· наименование должности, фамилию, имя и отчество консультанта действие (бездействие) и/или решение которого обжалуется;

· фамилию, имя, отчество или наименование лица, подающего жалобу, его место жительства или место нахождения; 

· существо обжалуемого действия (бездействия) или решения.

5.6. Жалоба на действия (бездействия), решения ответственного специалиста должна быть рассмотрена,  в течение одного месяца со дня ее поступления.

Днем поступления жалобы на действия (бездействия), решения консультанта  является дата регистрации жалобы.

Срок рассмотрения указанной жалобы может быть продлен, но не более чем еще на один месяц, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.7. Копия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействия), решения консультанта, направляется лицу, обратившемуся с жалобой в пределах сроков, указанных в пункте 3.7.6. настоящего Административного регламента.

5.8. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение  1

к Административному регламенту

Почтовый адрес и справочные номера телефонов 

консультанта, оказывающего муниципальную услугу 

«Выдача разрешения на право организации  розничного рынка» 

	№

п/п
	Наименование структурного подразделения
	Почтовый адрес, адрес электронной почты и официального интернет сайта 
	Справочные телефоны 

	1. 
	Главный специалист администрации Болховского района 
	303140, Орловская область, г. Болхов, ул. Ленина, д. 2 а,
e-mail: bolhr@adm.orel.ru
	8 (48640) 2-41-32


Приложение  2

к Административному регламенту

          Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной  функции «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»






           нет



                     да     


                         да










да


да






да




[image: image1]
Приложение  3

к Административному регламенту

Журнал регистрации выдачи разрешений на право открытия розничного рынка

	N 
разрешения
	Дата подачи заявления
	Наименование предприятия, форма собственности
	Место размещения, профиль, площадь объекта, номер телефона
	ФИО руководителя, телефон
	Режим работы


	Срок действия разрешения
	Дата получения разрешения
	Дата аннулирования
	ФИО получателя
	Роспись

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение  4

к Административному регламенту

Главе администрации муниципального района ___________________________
От _________________________________________

     
 (Наименование юридического лица)

_________________________________________

Свидетельство _____________________________

                                         (№ ОГРН, дата выдачи)

Выписка из ЕГРЮЛ______________________________

Юридический адрес _____________________________

ИНН____________________ дата __________________ 

телефон 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на право организации рынка _______________________________

_______________________________________________________________________________ 

  




(наименование предприятия)

Тип рынка______________________________________________________________________

По адресу: _____________________________________________________________________

Телефон: __________________________ 

Общая площадь объекта ___________ кв.м.,  в т.ч. торговая _____________ кв.м.

Режим работы ________________________, перерыв ___________________

Выходной день _______________________________________________ 

Принадлежность объекта _______________________________________

                                                           (собственность, аренда или субаренда)

Арендодатель ________________________________________________

(наименование организации)

Дата




             Подпись __________________          _______________________________________________       

                             (Ф.И.О. полностью)        печать

Приложение  5

к Административному регламенту 

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ (ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ) РАЗРЕШЕНИЯ

НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

АДМИНИСТРАЦИЯ

Болховского о района

УВЕДОМЛЕНИЕ

       о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на право организации рынка       

                                  N _____                                        

_________________                                       "__" ________ 200_ г.    

(поселок, город)                                                                 

    На основании ________________________________________________________________

                      (наименование, дата и номер акта о принятии решения)       

принято решение _____________________________________________ разрешения на право

                (о выдаче либо об отказе в выдаче)                               

организации _________________________ розничного рынка _________________________,

                   (тип рынка)                          (наименование рынка)     

расположенного по адресу: _______________________________________________________

    Обоснование причин отказа: __________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

    Приложение <*>:                                                              

Начальник отдела социально-

экономической политики администрации

Болховского муниципального района    ________________            С.В. Зеленова

                                      (подпись)                 

Уведомление получил: ___________ _______________ _________ "__" _________ 

20__ г.

                     (должность)     (Ф.И.О.)    (подпись)                       

---------------------------------                                                

<*> В случае принятия решения о выдаче разрешения на право организации розничного

рынка к уведомлению прилагается оформленное разрешение.                          

      Приложение 6                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

к Административному регламенту 

Администрация

Болховского муниципального района

Разрешение

на право организации рынка

№

г.Болховск                                                                   

                                              _______г.

Разрешение выдано                    ________________________________________
организационно-правовая форма юридического лица -           ___________________

юридический адрес:  _______________________
идентификационный номер налогоплательщика: _____________________

на основании ________________________________________________ от «__» ____ __________года  №____

выдано разрешение сроком действия до «___» ____ 20__ года

на объект  недвижимости, где предполагается организовать рынок, расположенный по адресу: 

_____________________________________

тип рынка – ______________________.

общая площадь – _________ кв.м., торговая площадь - ____ кв.м., торговых мест __.

режим работы:   _______________________________________________________.

            Ф.И.О.  руководителя  объекта:  _________________________________________. 

Телефон:   ______________________________

Все документы, предусмотренные п.3 Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 10.03.2007г. №148 предъявлены и соответствуют установленным требованиям.

Глава администрации

Болховского  района                                                                  
Владелец Разрешения обязуется выполнять требования Федерального закона от 30.12.2006г №271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс РФ», правовых актов Правительства Российской Федерации 

                                                           _________________________________________                    _____________________

                                                                                                              (ФИО)




             (подпись)

Заявление    о намерениях ведения деятельности 





Ознакомлен


с порядком выдачи    разрешения





Консультация у консультанта по порядку (30 мин)





Заявитель обращается с заявлением о выдаче разрешения и пакетом документов


 (30 мин)





Специалист проверяет  правильность заполнения заявления и наличие всех документов (25 мин)





Специалист уведомляет заявителя  о наличии препятствий оформления уведомления о выдаче разрешения





Заявление  заполнено правильно  все документы в                       наличии





Консультант выдает уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления или представление отсутствующих документов





Заявитель согласен с замечаниями





Консультант составляет и выдает заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению и направляет в отдел делопроизводства (20 мин)





Возвращает заявителю документы





Консультант принимает из отдела делопроизводства пакет документов, подписанный Главой администрации 





Консультант формирует дело и готовит проект постановления о выдаче разрешения либо об  отказе 





Консультант получает от Главы администрации постановление о  выдаче разрешения  о предоставлении заявителю права на организацию розничного рынка или об отказе в выдаче разрешения





Консультант готовит проект уведомления о выдаче разрешения, проект разрешения (уведомление об отказе в выдаче разрешения) ( 1 раб день)





Консультант регистрирует разрешение (уведомление об отказе) (10 мин)





Консультант направляет уведомление о принятом решении, о выдаче разрешения заявителю





Консультант направляет уведомление о принятом решении, об отказе в выдаче разрешения заявителю


 (3 раб. дня)





Консультант выдает разрешение заявителю











