РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛХОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24 марта 2016 г.                                                                                       № 122
г. Болхов

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача предварительного разрешения на совершение

сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.04.2008 г. № 48-ФЗ (ред. от 28.11.2015) «Об опеке и попечительстве», руководствуясь Уставом муниципального образования Болховский район Орловской области, администрация Болховского района Орловской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)».

2. Органу опеки и попечительства администрации Болховского района обеспечить выполнение административного регламента.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Болховского района                                                                               В. Н. Данилов

                                                                                   Приложение к постановлению

                                                                       администрации Болховского района

                                                                    № 122 от «24» марта 2016 г.

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
"Выдача предварительного разрешения на совершение сделок

с имуществом несовершеннолетних (подопечных)".
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента:
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. Действие настоящего административного регламента распространяется на выдачу предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделок по отчуждению (приобретению), в том числе обмену или дарению имущества несовершеннолетних (подопечных), сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетним (подопечным) прав, раздел их имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетних (подопечных).

1.2. Применяемые термины и определения:

- административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)» – нормативно-правовой акт, определяющий сроки, порядок  подготовки и принятия решений при исполнении запроса заявителя;

- заявитель - родители либо лица их заменяющие (опекуны, попечители, приемные родители) несовершеннолетние, достигшие возраста 14 лет, обратившиеся в орган исполнения государственного полномочия за выдачей разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего (подопечного);

- несовершеннолетний - лицо, не достигшее возраста 18 лет;

- подопечный - несовершеннолетний, находящийся под опекой (попечительством);
- разрешение на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных) – постановление администрации Болховского района разрешающее совершение сделки с имуществом несовершеннолетних (подопечных).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Для получения информации о порядке представления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться лично в орган опеки и попечительства администрации Болховского района (далее – орган опеки и попечительства), расположенный по адресу: 303140, Орловская область, г. Болхов, ул. Ленина, д. 13 или направить письменный запрос в администрацию Болховского района (далее – администрация района), расположенную по адресу: 303140, Орловская область, г. Болхов, ул. Ленина, д. 2 а, а также по электронной почте: opekabolhov@mail.ru.

Кроме того, информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить в устном порядке позвонив по телефону 8 (48640) 2-44-52. 

График работы органа опеки и попечительства: ежедневно, кроме субботы и воскресенья. 
Часы приёма с 8.00 до 17.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов.

Факс администрации Болховского района: 8 (48640) 2-43-41.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Болховского района Орловской области. Организационно-техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляет орган опеки и попечительства администрации Болховского района Орловской области.
Муниципальная услуга предоставляется по месту регистрации несовершеннолетних (подопечных).  

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных);

- сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Решение о выдаче разрешения (об отказе) на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних принимается администрацией Болховского района не позднее чем через пятнадцать календарных дней со дня представления заявления со всеми необходимыми документами (в форме постановления администрации Болховского района).

2.4.2. Менеджер, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя о завершении процедур по предоставлению муниципальной услуги по телефону (если он указан в заявлении) в срок не позднее дня, следующего за днём принятия соответствующего решения.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ (ред. от 15.02.2016) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ (ред. от 15.02.2016) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.04.2008 г. № 48-ФЗ (ред. от 28.11.2015) «Об опеке и попечительстве»;

- Уставом Болховского района.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявитель при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично представляет в орган опеки и попечительства паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, а также следующие документы:

1) заявление родителей (иных законных представителей), на выдачу разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных), не достигших возраста 14 лет;

2) заявление несовершеннолетнего (подопечного), достигшего возраста 14 лет, и заявление его родителей (иных законных представителей) о согласии на совершение сделки в отношении имущества несовершеннолетнего (подопечного);

3) копии паспортов родителей (законных представителей);

4) копии свидетельства о рождении несовершеннолетнего (подопечного);

5) копию паспорта несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет; в случае расторжения брака либо перемены имени родителей (законных представлений) или несовершеннолетнего – соответствующее свидетельство;

6) справку о составе семьи с места жительства несовершеннолетнего (подопечного);

7) копию домовой книги на отчуждаемое и приобретаемое недвижимое имущество – жилое помещение;

8) копии правоустанавливающих документов на объект недвижимости, собственником или сособственником которого является несовершеннолетний (подопечный), в отношении которого совершается сделка (договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, договор передачи жилого помещения в собственность, договор долевого участия в строительстве, договор цессии, свидетельство о праве на наследство и др.);

9) копию свидетельства (свидетельств) о государственной регистрации права на объект недвижимости, собственником или сособственником которого является несовершеннолетний (подопечный), в отношении которого совершается сделка;

10) копию свидетельства (свидетельств) о государственной регистрации права на приобретаемый объект недвижимости;

11) копию технического паспорта на объект недвижимости, собственником или сособственником которого является несовершеннолетний (подопечный), в отношении которого совершается сделка;
12) копию технического паспорта на приобретаемый объект недвижимости;

13) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним  об отсутствии арестов и запрещений на приобретаемую недвижимость;

14) копию кадастрового паспорта земельного участка (при продаже (покупке) частного домовладения (земельного участка);
15) выписку из финансово-лицевого счета об отсутствии задолженности по коммунальным платежам на жилое помещение, собственником или сособственником которого будет являться несовершеннолетний (подопечный);
В случае приобретения имущества за счет денежных средств Сберегательного банка РФ и дальнейшей передачи имущества в залог:
16) копию кредитного договора;

17) копию договора залога;

18) сведения о доходах родителей;

19) обязательство родителей в установленные сроки выплатить кредит.
В случае, если совершается сделка в отношении движимого имущества несовершеннолетнего (подопечного), то представляются копии правоустанавливающих документов на имущество и реквизиты счета, открытого на имя несовершеннолетнего (подопечного), в кредитной организации, куда будут перечислены денежные средства, вырученные от совершения сделки.
При предоставлении копий документов необходимо представлять также оригиналы документов, если копии не заверены нотариально. После заверения копий подлинные документы возвращаются.

Заявление подаётся на имя главы администрации Болховского района. Форма бланка заявления прилагается к настоящему административному регламенту (приложение 1).

Заявитель имеет право представить письменный запрос о порядке предоставления муниципальной услуги с использованием почтовой связи, посредством электронных средств связи (Интернет, электронная почта) или по факсу.

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:
2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента или представления их не в полном объеме.

2.7.2. Наличие в заявлении и приложенных документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

2.7.3. Исполнение документов карандашом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.8.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

1) недостоверность сведений, содержащихся в документах;

2) заявление от заявителя о прекращении рассмотрения заявления.

В уведомлении об отказе в выдаче предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных), указывается причина отказа.

2.9. Перечень оснований, при которых заявителю отказывается в удовлетворении заявленных требований:
В выдаче разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетнего (подопечного) отказывается в случае, если:

 - в результате совершения сделки с имуществом несовершеннолетнего (подопечного) будут ущемлены его права;

- планируется приобрести в собственность несовершеннолетнего (подопечного) жилье, меньшее по размеру общей и жилой площади;

- в результате совершения сделки с имуществом несовершеннолетнего (подопечного) произойдет приобретение жилья соответствующего размера, но находящегося в запущенном, антисанитарном состоянии, требующем капитального ремонта, с отсутствием коммуникаций;

- в результате совершения сделки с имуществом несовершеннолетнего (подопечного) произойдет приобретение жилья находящегося под арестом, в залоге, обременено правами третьих лиц, не введено в эксплуатацию;

- имеется невозможность регистрации в новом жилом помещении;
- имеются иные основания, установленные действующим законодательством.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Требование к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга:
Помещения для предоставления Услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет, иной необходимостью оргтехникой.

2.9.2. Требование к местам ожидания:
Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями. Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и канцелярскими принадлежностями.

2.10. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.
2.10.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется менеджером органа опеки и попечительства, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема и выдачи документов;

- срок рассмотрения документов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя должностное органа опеки и попечительства принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.10.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления.

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется менеджером органа опеки и попечительства при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится поданное им заявление.

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры предоставления услуги.
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- первичный прием документов;

- рассмотрение менеджером представленных документов;

- принятие решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных);

- сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.
3.3.1. Первичный прием документов.
Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, в администрацию Болховского района.

3.3.2. Рассмотрение представленных документов.
В ходе приема менеджер производит проверку представленных документов, проверяет правильность заполнения заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений, наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.

Менеджер сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом.

В документах не допускается проставление факсимильных подписей. Заявитель несет ответственность за надлежащую проверку достоверности представленных сведений и документов.

В случае предоставления заявителем документов не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, менеджер вправе отказать заявителю в приеме заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения.

3.3.3. Принятие решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных).
На основании заявления и приложенных к нему документов, менеджер в течение пятнадцати календарных дней со дня подачи документов готовит и согласовывает проект постановления администрации Болховского района о выдаче предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных).

Постановление выдается заявителю, либо уполномоченным лицам при наличии надлежаще оформленных полномочий в течение трех рабочих дней со дня подписания постановления.

В случае принятия решения об отказе в выдаче предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных), заявителю в течение трех рабочих дней со дня подписания решения выдается уведомление администрации Болховского района с указанием причин отказа.

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за качеством и своевременностью соблюдения 
и исполнения административного регламента осуществляет заместитель главы администрации Болховского района Орловской области по социальной сфере.

4.2. Менеджер несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов. 

Ответственность менеджеров закрепляется их должностной инструкцией.

4.3. Текущей контроль за деятельностью менеджеров осуществляется заместителем главы администрации Болховского района Орловской области по социальной сфере путем проведения проверок соблюдения и исполнения менеджерами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления района. 

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) администрации Болховского района или должностных лиц органа опеки и попечительства администрации Болховского района при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба).

5.2. Предметом жалобы является решение или действие (бездействие) администрации Болховского района или должностных лиц органа опеки и попечительства администрации Болховского района по заявлению гражданина, принятое (осуществленное) им в ходе предоставления муниципальной услуги.

Гражданин может обратиться с жалобой по основаниям, установленным статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области, муниципальными правовыми актами района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами района;

5.3. Жалоба на решение или действие (бездействие) должностных лиц органа опеки и попечительства подается в администрацию Болховского района, в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.4. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуется;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю. Жалоба должна быть подписана заявителем;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией Болховского района.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. Жалоба на действия должностных лиц органа опеки и попечительства администрации Болховского района рассматривается главой администрации Болховского района (далее – лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб). 

Лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, обеспечивает рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями административного регламента, направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение отдел в соответствии с пунктом 5.10 административного регламента.

5.10. В случае если жалоба подана заявителем в отдел, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации указанный отдел направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение отдел.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня поступления жалобы в уполномоченный  на её рассмотрение отдел.

5.11. Жалоба, поступившая в администрацию Болховского района, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа должностного лица органа опеки и попечительства в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.12. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченное на её рассмотрение лицо принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на её рассмотрение органа.
5.13. При удовлетворении жалобы лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги.
5.14. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.15. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается лицом, уполномоченным на рассмотрение жалобы. 

5.17. Лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы отказывает заявителю в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.18. Лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.19. Заявитель вправе получить в администрации Болховского района, в том числе в органе опеки и попечительства, информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

                                                  Приложение 1 к административному регламенту

                                        «Выдача предварительного разрешения на 

 совершение сделок с имуществом 






несовершеннолетних»
 
                                             ОБРАЗЦЫ ЗАЯВЛЕНИЙ
                                                             Главе администрации Болховского района

Данилову В. Н.
___________________________________

зарегистрированного (ой) по адресу:

___________________________________

___________________________________

паспорт: ___________________________

выдан: ____________________________

___________________________________

___________________________________

Тел.________________________________

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас дать разрешение на совершение сделки купли продажи жилого помещения (дома, квартиры) (доли жилого помещения) общей площадью _________кв. м. расположенного по адресу:_____________________________
_____________________________________________________________________________ _____________________________ принадлежащего на праве общей долевой собственности мне (доля в праве__), малолетним(у) детям (ребенку)__________________________________________________________
(Ф. И. О. н/л детей, дата рождения, доля в праве каждого).

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Права малолетних(ей,ого)_______________________________________________
__________________________________________________________________не будут нарушены, так как взамен отчуждаемого недвижимого имущества в их собственность будет предоставлена (ы) ________________________ площадь в размере _______ кв. м., т. е. по ______ доли каждому в жилом помещении, расположенном по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Необходимость совершения сделки купли-продажи связана с __________________________________________________________________    

(основание отчуждения имущества несовершеннолетнего, подопечного)

К заявлению прилагаются:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

 

Учитывая, что согласия всех заинтересованных лиц имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего (ей, их) ущемлены не будут. 

 

«___»_______20__год ____________________/_________________/

 

Главе администрации Болховского района

 Данилову В. Н.

___________________________________

зарегистрированного (ой) по адресу:

___________________________________

___________________________________

паспорт: ___________________________

выдан: ____________________________

___________________________________

___________________________________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ______________________________________________________________, не возражаю против совершения сделки купли-продажи жилого помещения (дома, квартиры), общей площадью ________________, расположенного (ой) по адресу:__________________________________________________________
__________________________________________________________________, доля в праве _____ (общая долевая собственность) которого (ой) принадлежит _______________________________________ на праве собственности (свидетельство о государственной регистрации права от серия ______ №_____________) моему несовершеннолетнему (им) ребенку (детям) Ф. И. О. н/л детей, дата рождения, адрес места проживания (регистрации).
 

«___»_______20__год _____________________/_________________/

 

 

 

  
Главе администрации Болховского района

Данилову В. Н.

___________________________________

зарегистрированного (ой) по адресу:

___________________________________

___________________________________

___________________________________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ______________________________________________________________, не возражаю против продажи принадлежащей мне на праве общей долевой собственности __________ доли жилого помещения (дома, квартиры), общей площадью ___________ кв. м., расположенного (ой) по адресу:____________

__________________________________________________________________.

 

«___»_______20__год _____________________/_________________/

 

 

Приложение 2

к административному регламенту

«Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с 

имуществом несовершеннолетних (подопечных)»

  

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
«Выдача предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)»
 

Первичный прием документов
↓

Рассмотрение менеджером представленных документов
↓ ↓

Принятие решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)
Принятие решения об отказе в выдаче предварительного разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных)
↓

Уведомление заявителя о принятом решении
 

 

 

 

 
