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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛХОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

1 апреля 2019 года                                                                                                 № 142
г. Болхов  

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан (семей) в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 
в собственность бесплатно

В соответствии с Федеральным законом от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», частью 3 статьи 4 закона Орловской области от 10.11.2015 года  № 1872-ОЗ «Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области»,    и, руководствуясь Уставом муниципального образования Болховский район Орловской области, администрация Болховского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан (семей) в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно согласно приложению.
2.Контроль  за исполнением  настоящего постановления   возложить на заместителя Главы  администрации  Болховского района по социальной сфере Е.В. Дражникову.



Глава   Болховского района                                                                    В. Н. Данилов

                                                                   Приложение
                                                          к постановлению администрации
                                                                         Болховского района
                                                                         от  1 апреля  2019 г. № 142

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан (семей) в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно»

1. Общие положения

[bookmark: _GoBack]1.1. Предмет правового регулирования административного регламента:
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Ведение учета граждан (семей) в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) приведении учета граждан (семей) в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно» (далее - муниципальная услуга).
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений.
1.2. Круг заявителей:
1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
- категориям граждан Российской Федерации, указанным и отвечающим требованиям части 1 статьи 2 Закона Орловской области от 10.11.2015 № 1872-ОЗ  «Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области» (в случае, если место жительства гражданина (семьи или хотя бы одного из членов семьи) находится в сельском поселении Болховского района);
- представителям, действующим в силу полномочий, основанных на доверенности (далее - заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Сведения о месте нахождения и номерах телефонов отделов, осуществляющего предоставление муниципальной услуги: 303140 Орловская область, Болховский район, г. Болхов, ул. Ленина, д.2а, каб.10,12 телефон 8(48640)23701, 8(48640)23951 
Сведения о графике (режиме) работы исполнителя муниципальной услуги сообщаются по телефонам: 8(48640)24341.
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами администрации (далее – специалистами отдела)
	Понедельник 
	 8.00-17.00, перерыв с 13.00 по 14.00 

	Вторник 
	8.00-17.00, перерыв с 13.00 по 14.00

	Среда 
	8.00-17.00, перерыв с 13.00 по 14.00

	Четверг 
	8.00-17.00, перерыв с 13.00 по 14.00 00

	Пятница 
	8.00-17.00, перерыв с 13.00 по 14.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


	Муниципальная услуга может предоставляться в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг Болхов (далее - МФЦ), расположенном по адресу: 303140, Орловская область, Болховский район, г. Болхов, ул. Ленина, д. 37
	График приема граждан специалистами МФЦ:
	Понедельник 
	9.00 - 16.00

	Вторник 
	9.00 - 16.00

	Среда 
	9.00 - 16.00

	Четверг 
	9.00 - 16.00

	Пятница 
	9.00 - 16.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье 
	выходной


	Без перерыва на обед
1.3.3. Справочные телефоны:
Телефон  МФЦ: 8 (48640) 23970
Телефон администрации района: 8 (48640) 4341.
1.3.4. Официальный адрес интернет-сайта Администрации муниципального района: http://adm-bolhov.ru
1.3.5. Адрес электронной почты Администрации муниципального района: bolhr@adm.orel.ru.
1.3.6. Информацию о месте нахождения и графике работы государственных органов, структурных подразделений территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги можно получить на личном приеме у специалистов отдела или в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сети Интернет). 
1.3.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:
1) непосредственно специалистами отдела при личном обращении либо письменном обращении заинтересованного лица;
2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
3) посредством размещения в сети Интернет и публикации в средствах массовой информации;
4) посредством размещения сведений на информационных стендах;
5) специалистами МФЦ.
1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость изложения информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность форм предоставляемой информации;
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
1.3.9. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
1) месту нахождения, графику работы, Интернет-сайтах, адресу электронной почты и номерах телефонов отдела, принимающего документы на предоставление муниципальной услуги;
2) перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
3) времени приема и выдачи документов;
4) срокам предоставления муниципальной услуги;
5) процессу выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне заявления; 
6) порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.10. По письменным обращениям гражданина, ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11. При обращении гражданина посредством электронной почты, ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.
1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста а, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другого специалиста отдела или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.13.Публичное устное консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ): печати. 
1.3.14.Публичное письменное консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем:
1) публикации информационных материалов в СМИ, в сети Интернет; 
2) оформления информационных стендов.
1.3.15. Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы отдела.
1.3.16. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Ведение учета граждан (семей) в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация района.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией района. 
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги администрация осуществляет взаимодействие с:
- органами местного самоуправления Болховского муниципального района;
-администрациям Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области;
-филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Орловской области;
- МФЦ;
- иными организациями, имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.
2.2.3. Отделы не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) принятие решения в форме постановления администрации Болховского района о постановке  гражданина (семьи) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно;
2) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. В течение 14 рабочих дней со дня регистрации заявления о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно.
2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе 3 административного регламента.
2.4.3. Время ожидания заявителя в очереди при подаче или получении документов при предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.4.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя о завершении процедур по предоставлению муниципальной услуги по телефону (если он указан в заявлении) в срок не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Земельный кодекс Российской Федерации; 
2) Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
3) Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
5) Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;
6) Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
7) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
8) Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
9) Закон Орловской области от 10.11.2015 № 1872-ОЗ «Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области»;
10) Закон Орловской области от 06.02.2006 № 573-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
11) настоящий административный регламент.
[bookmark: Par65]2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: Par67]2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для постановки гражданина (семьи) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно, предоставляемых заявителем самостоятельно:
1) заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (с представлением подлинника);
3) документы, подтверждающие основания для постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, указанных в части 3 статьи 4 Закона Орловской области от 6 февраля  2006 года № 573-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»  (для многодетных семей, желающих бесплатно получить в собственность земельный участок для индивидуального жилищного строительства);
4) копии документов, удостоверяющих личность всех членов семьи, за исключением детей в возрасте до 14 лет (с представлением подлинников);
5) копии свидетельств о рождении - для детей в возрасте до 14 лет (с представлением подлинников);
6) копии свидетельств об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного (удочеренного) ребенка (с представлением подлинников);
7) документы, подтверждающие обучение по очной или очно-заочной формам обучения в образовательных организациях либо прохождение военной службы по призыву детей в возрасте до 23 лет;
8)дополнительные документы, представляемые отдельными категориями заявителей:
а) для ветеранов Великой Отечественной войны, в том числе участников Великой Отечественной войны, инвалидов Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, инвалидов боевых действий - справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;
б) для участников ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС - копия документа, подтверждающего такой статус (с представлением подлинника);
в) для семей, имеющих детей-инвалидов, - справка, подтверждающая факт установления ребенку (детям) инвалидности, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;
9) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
Образец заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно, оформляется по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для постановки гражданина (семьи) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить:
1)документ, подтверждающий признание гражданина (семьи) нуждающимся (нуждающейся) в улучшении жилищных условий (для граждан  (семей), желающих бесплатно получить в собственность земельный участок для индивидуального жилищного строительства, за исключением граждан, указанных в подпункте «а.1» пункта 2 части 1 статьи 2 Закона Орловской области от 10.11.2015 № 1872-ОЗ «Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области»;
2)выписка из технического паспорта занимаемой квартиры (дома) с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией с указанием общей и жилой площади занимаемого жилого помещения;
3)документ, подтверждающий признание жилого помещения, в котором проживают заявитель и члены его семьи, непригодным для проживания по основаниям и в порядке, которые установлены Правительством Российской Федерации (для граждан, проживающих в жилых помещениях, не отвечающих установленным для жилых помещений требованиям);
4)выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя и (или) членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества;
5)документы, подтверждающие место жительства заявителя (с представлением подлинника);
6) копии документов, подтверждающих место жительства всех членов семьи (с представлением подлинников);
7)для ветеранов Великой Отечественной войны, в том числе участников Великой Отечественной войны, инвалидов Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, инвалидов боевых действий - копия удостоверения единого образца, установленного для каждой категории ветеранов (с представлением подлинника);
8)для лиц, удостоенных почетных званий СССР, РСФСР, Российской Федерации, а также званий «Почетный гражданин Орловской области», «Почетный гражданин Ливенского района» - копия документа, подтверждающего такой статус (с представлением подлинника);
9)для участников ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС - копия документа, подтверждающего такой статус (с представлением подлинника);
10)для семей погибших (умерших) ветеранов боевых действий:
- копия документа, подтверждающего такой статус;
-справка о составе семьи с приложением копий документов, удостоверяющих личность (паспорт, свидетельство о рождении) каждого члена семьи (с представлением подлинников).
2.7. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представление документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации района, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от  27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.8.1. В документах присутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления;
2.8.2. Документы исполнены карандашом.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.9.1. Основаниями для отказа в постановки гражданина (семьи) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно являются:
1) представлены не все документы, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, или в представленных документах содержатся недостоверные сведения;
2)гражданином (семьей) ранее уже было реализовано право на бесплатное получение в собственность земельного участка;
3) гражданин (семья) не соответствует требованиям, установленным в частях 1, 2 статьи 2 Закона Орловской области от 10.11.2015 № 1872-ОЗ «Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области»;
4) многодетная семья не соответствует требованиям, установленным в части 3 статьи 1 Закона Орловской области от 10.11.2015 № 1872-ОЗ «Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области»;
5) семья, имеющая детей-инвалидов, не соответствует требованиям, установленным в части 4 статьи 1 Закона Орловской области от 10.11.2015  № 1872-ОЗ «Об отдельных правоотношениях, связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области»;
6) семья, погибших (умерших) ветеранов боевых действий,  не соответствует требованиям, установленным в части 6 статьи 1 Закона Орловской области от 10.11.2015 № 1872-ОЗ «Об отдельных правоотношениях,  связанных с предоставлением в собственность гражданам земельных участков на территории Орловской области».
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и  способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:
муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:
максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги: 15 минут.
2.12. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
письменное заявление, в том числе поступившее в форме электронного документа, подлежит обязательной регистрации в течение 15 минут с момента поступления в администрацию района.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,  к залу ожидания,  местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.13.1. Требования к зданию, помещению, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Кабинет администрации района, в котором происходит непосредственное предоставление муниципальной услуги, размещается на 2 этаже нежилого здания, расположенного по адресу: 303140, город Болхов, улица Ленина, дом 2а.
Кабинет оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
Кабинет для приема заявителей обеспечивается необходимым для предоставления услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть «Интернет», оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, периодическими изданиями, столами и стульями.
Предоставление муниципальной услуги гражданам-инвалидам (далее - инвалидам) производится по их желанию по месту жительства инвалида или в здании администрации района на первом этаже в помещении «Зал заседаний» (далее - помещение), расположенном на первом этаже в холле здания по адресу: 303140, город Болхов, улица Ленина, дом 2а.
Для предоставления муниципальной услуги по месту жительства инвалида такой гражданин вправе обратиться в администрацию района с соответствующей просьбой по телефону (48640) 2-39-51, 2-37-01.
В здании администрации района, в помещении обеспечивается создание инвалидам, в том числе слепым (слабовидящим), глухим (слабослышащим), передвигающимся с помощью кресел-колясок, условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, в том числе:
- обеспечена возможность беспрепятственного входа в здание, помещение и выхода из него. Подход к зданию оборудован пандусом. Вход в здание, помещение оборудован расширенным проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски. Инвалиду при входе в здание, помещение и выходе из него оказывается помощь. Площадь помещения для индивидуального приема инвалида (на одно рабочее место) составляет более 12 кв. м;
- специалисты администрации района, осуществляющие непосредственное предоставление муниципальной услуги, осуществляют сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, ознакомление инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги;
-допускается участие при предоставлении муниципальной услуги сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;
-обеспечен допуск на территорию администрации района, в здание, помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.
Обеспечена транспортная доступность инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги:
- на прилегающей к зданию территории оборудовано место для парковки автотранспортных средств инвалидов;
-соблюдены условия территориальной доступности к зданию, обеспечена пешеходная доступность от остановок общественного транспорта к зданию;
-предусмотрена возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников администрации района.
2.13.2. Требования к местам ожидания
Места ожидания при предоставлении муниципальной услуги находятся в холле первого этажа администрации района и соответствуют комфортным условиям для заявителей. Места ожидания оборудованы стульями.
2.13.3. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Место для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги (стол), образцы заполнения и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - места информирования), расположены на втором этаже в кабинете № 12.
По обращению инвалида специалист может спуститься в холл на первый этаж.
2.14. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги:
2.14.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностным лицом администрации района, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.
При личном обращении заявителя должностное лицо администрации района принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.
Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.
Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.
Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы администрации района.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо администрации района подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
При получении обращения по почте, электронной почте срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.14.2. С момента приема заявления и документов заявитель в любой момент согласно графику работы администрации района имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер.
Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностным лицом администрации района при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.
Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится поданное им заявление.
Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.15. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;
4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на официальном сайте администрации района.
Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении муниципальной услуги в сроки, определенные настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
2.16. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) степень удовлетворенности заявителей предоставленной услугой;
2)соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, выделяемых в рамках административного регламента;
3) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
4) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации района, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
На официальном сайте администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://adm-bolhov.ru и Едином портале государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru заявителю предоставляется возможность копирования формы бланка запроса в электронном виде о предоставлении муниципальной услуги для дальнейшего заполнения.
Заявитель может направить запрос о порядке предоставления муниципальной услуги, заявление на предоставление муниципальной услуги в электронном виде посредством электронной почты bolhr@adm.orel.ru.
Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в безвозмездное пользование» может предоставляться в МФЦ при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг Орловской области и администрацией района.

3. [bookmark: Par176]Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку
их выполнения

3.1. Блок-схема последовательности административных процедур по постановки на учет граждан (семей) в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту:
1) прием и регистрация заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;
2)формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) принятие решения о постановке гражданина (семьи) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно.
3.2.1. Прием и регистрация заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию района заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно по форме, установленной в приложении 1 к настоящему административному регламенту, и документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента.
Содержание и продолжительность административных действий, алгоритм их выполнения, критерии принятия решений, порядок передачи и способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
I. При личном обращении заявителя:
1) ответственный специалист проводит устную консультацию заявителя: о порядке заполнения заявления, сроках предоставления услуги, основаниях для отказа в предоставлении услуги и по любым другим вопросам, связанным с предоставлением услуги;
2) ответственный специалист обязан проверить полноту представляемых документов, наличие оснований для отказа в приеме документов. При установлении оснований для отказа в рассмотрении документов ответственный специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления и документов, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:
- при согласии заявителя устранить замечания ответственный специалист возвращает представленные документы;
- при несогласии устранить препятствия ответственный специалист разъясняет заявителю, что данное обстоятельство влечет отказ в предоставлении муниципальной услуги;
3) заявитель заполняет заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно по форме, установленной в приложении 1 к настоящему административному регламенту, прилагает необходимые документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, для предоставления муниципальной услуги и передает их ответственному специалисту для исполнения.
Максимальный срок осуществления данных административных действий не должен превышать 15 минут.
Ответственный специалист регистрирует заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно с документами: ставит входящий номер, текущую дату. 
Максимальный срок осуществления данных административных действий не должен превышать 10 минут.
II. В виде почтового отправления, факсимильной связью, по электронной почте:
- при получении заявления с приложением документов по почте, факсу, по электронной почте специалист администрации района регистрирует заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно с документами: ставит входящий номер, текущую дату.
Максимальный срок осуществления данного административного действия не должен превышать 15 минут.
Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно.
3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:
Основанием для начала административной процедуры являются межведомственные запросы.
Порядок подготовки запроса, способы его направления и документирования факта направления запроса:
- текст запроса готовит ответственный специалист, который регистрирует запрос: ставит исходящий номер и текущую дату, заносит сведения о запросе в Журнал исходящих документов.
Специалист направляет запрос участникам межведомственных отношений через разноску, по электронной почте, факсимильной связью, системе межведомственного электронного взаимодействия.
Специалист документирует факт направления запроса в электронном Журнале исходящих документов.
Срок направления запроса специалистом: один рабочий день. Срок ожидания ответа: не более пяти дней.
Порядок получения ответа на запрос, передачи его ответственному специалисту:
Специалист  регистрирует ответ на запрос: ставит входящий номер и текущую дату, заносит сведения о запросе в Журнал входящих документов и передает ответ на запрос под подпись ответственному специалисту.
Максимальный срок осуществления данного административного действия не должен превышать одного рабочего дня с момента получения ответа на запрос.
Результат административной процедуры: подготовка и направление межведомственного запроса, получение ответа на межведомственный запрос.
Максимальная продолжительность административной процедуры: семь рабочих дней.
3.2.3.Принятие решения о постановке гражданина (семьи) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно
В течение 14 рабочих дней со дня регистрации заявления о постановке на учет рассматривается  поступившее заявление, проверяется наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.9.1пункта 2.9. раздела 2 настоящего административного регламента, и по результатам указанных рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий:
[bookmark: Par1]1) принимает решение в форме постановления администрации Болховского района о постановке гражданина (семьи) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно;
[bookmark: Par2]2) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных подпунктом 2.9.1 пункта 2.9. раздела 2 настоящего административного регламента, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.
Извещение о принятом решении о постановке гражданина (семьи) на учет либо об отказе в постановке гражданина (семьи) на учет в четырнадцатидневный срок со дня его оформления вручается лично заявителю или направляется по почте заказным письмом с уведомлением по адресу места жительства заявителя, указанному в заявлении о постановке на учет.
Результат административной процедуры: принятие постановления о постановке гражданина (семьи) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно.
Максимальная продолжительность административной процедуры: не более чем 14 рабочих дней со дня регистрации заявления о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно.

4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется главой администрации района, заместителем главы администрации района по социальной сфере.
Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:
- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
- в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;
- запрашивать и получать в двухнедельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.
4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Должностное лицо, виновное в нарушении законодательства или настоящего административного регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации за:
- неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращения;
- нарушение сроков и порядка рассмотрения обращения;
- принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;
- представление недостоверной информации;
- разглашение сведений о частной жизни гражданина (без его согласия).
4.4. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворительности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) администрации района или должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).
5.2. Предметом жалобы является решение или действие (бездействие) администрации района или должностных лиц по обращению гражданина, принятое (осуществленное) им в ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям, установленным статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Болховского района для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Болховского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Болховского района;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Болховского района;
7) отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию района. 
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» официального сайта администрации района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: Par276]5.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией района в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).
Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
а) официального сайта администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал);
[bookmark: Par288]в) портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
[bookmark: Par290]5.9.Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. 
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
5.11. Администрация района обеспечивает:
а) оснащение мест приема жалоб;
б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрации района, на Едином портале;
в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;
г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;
д) формирование и представление ежеквартально в администрацию Болховского района отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).
5.12. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.13. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.
При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.14. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.7 настоящего административного регламента, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.
5.15. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.17. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.18. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.






Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Ведение учета граждан (семей) 
в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности 
Болховского района, а также земельных участков, 
государственная собственность на которые 
не разграничена, в собственность бесплатно»

Главе администрации
Болховского района
_____________________________


от ______________________________
(фамилия, имя, отчество, место жительства 
заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя (для гражданина))
______________________________________
______________________________________
(контактный телефон)

Заявление 
о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно

Прошу поставить меня ____________________________________________ _______________________________________________________________                (Ф. И. О.полностью, дата и место рождения, адреса места жительства)
и членов моей семьи:
__________________________________________________________________________________________________________________________________,
(Ф. И. О.полностью, степень родства дата и место рождения, адреса места жительства)

на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно.

Цель использования земельного участка: ______________________________
(для индивидуального жилищного строительства; для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства; для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок или полевой земельный участок)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем: __________________________________________________________________
Я, __________________________________________________________________,
					(Ф. И. О.полностью)
и члены моей семьи:
__________________________________________________________________
					(Ф. И. О. полностью)
даем согласие на обработку персональных данных и использование моих персональных данных и данных, содержащихся в настоящей заявке и в предоставленных документах.

Заявитель:
_________________________________________________________________
(Ф. И. О.полностью, подпись)
Члены семьи:
_________________________________________________________________
(Ф. И. О. полностью, подпись)


Приложение 2 к  административному
регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Ведение учета 
граждан (семей) в качестве лиц, имеющих право на 
предоставление земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности 
Болховского района, а также земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, 
в собственность бесплатно»

Блок-схема 
последовательности административных процедур по постановки на учет граждан (семей) в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Болховского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно
 (
П
рием 
и регистрация 
заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
)




 (
Ф
ормирование и направление межведомственных запросов в государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
)





 (
П
ринятие решения 
о постановке гражданина (семьи) на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
Болхов
ского района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно
) (
Принятие решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги
)





 (
Направление заявителю 
извещения
 об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги
)



 (
Направление заявителю 
извещения о принятом решении
)
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