
Российская Федерация
Орловская область

Болховский район
Администрация Медведковского сельского поселения

РАСПОРЯЯtЕНИЕ

от 29.|2.20]18 года
д. Вязовая

О назначении лица, ответственного за
осуществление закупок для нужд администрации
Медведковского сельского поселения

J\ъ41

В целях организации деятельности Медведковского сельского поселения при
осушIествлении закупок для собственных нужд, в соответствии со статьей З8
Федерального закона от 5 апреля 2013г. J\Jb 44-ФЗ "О контрактной системе в
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и
муниципальных нужд"

1. Утверлить должностную инструкцию лица ответственЕого за осуществление
закупок для нужд администрации Медведковского сельского поселениrI
(приложение J\Ъ1).

2. ,Щействие допжностной инструкции лица ответственного за осуществлеЕие
закупок для нужд администрации Медведковского сельского поселениrI
вступает в силу с 01.01.2019г.
3. Назначитъ ответственным за , осуществление закупок для нужд
администрации Медведковского сельского поселения бу<галтера
администрации Медведковского селъского поселения Захарову Олесю
Валерьевну.
4. Ответственному лицу за осуществление закупок для нужд администрации
Медведковского сельского поселения Захаровой О.В.. руководствоваться в
своей деятелъности инструкцией лица ответственного за осуществление
закупок.
5. Контроль над исполнением данного распоряжениrI оставляю за собой.

Н.И.Толпыгина
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Приложение Jфl
к распоряжению главы

Медведковского сельского поселения
]\Ъ 41 от 29.Т2.20]'8г.

ДОЛЖНО С ТНМ ИНС ТРУКIРIЯ
ответственного за осуществление закупок для нужд администрации

Медведковского селъского поселениrI

1, оБIциЕ положЕниrI
1.1 Настоящая должностная инструкция рЕвработана в соответствии с
положениями ТрудовогЬ кодекса РоссиЙскоЙ Федерации, Федера_гrьным
законом от 5 апреля 2013г. N 44-ФЗ (О контрактноЙ системе в сфере закупок
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муницип€LльнъIх
нужд) и иными нормативными шравовыми актами.
1 .2. Настоящая должностная инструкция оrrределяет должностные обязанности,
права и ответственностъ лица ответственного за осуществление закупок.
1.3. Лицо ответственное за осуществление закупок для нужд администрации
Медведковского селъского поселениrI назначается и освобождается от
занимаемой должности распоряжением главы поселениrI.
1.4. Ответственный за осуществление закупок должен знать:
- общие принципы, понятия и сиатему осуществления закупок для обеспечения
нужд администрации;
- деЙствующее законодателъство и акты органов государственной власти об
организации и проведении закупок на поставки товаров, выполнение работ,
оказание услуг для нужд администрации;
- регионаJIьные нормативнЫе правовые акты, связанные с осуществлением
закупок дJUI нужд администрации; l

- порядок размещения извещений, документаций о закупке, контрактов,

информационной системе.

2. дол}кностныЕ оБязАнности
2.t Ответственный за осуществление закупок осуществляет следующие
функции и полномочия:
2.1,.t. разрабатывает план закупок, осуществляет подготовку изменений для
внесения в план закупок, размещает в единой информационной системе rтлан
закупок и внесенные в него изменения;
2.|.2. разрабатывает план-|рафик, осуществляет подготовку изменений для
ВнесеНия в план-график, размещает в единоЙ информационноЙ системе план-
график и внесенные в него изменения;
2.1.З. осуществляет подготовку и р€вмещение в единой информационной
систеМе извещениЙ об осуществлении закупок, документатJии о закупках и
tIроектов контрактов, подготовку и направление приглашений цринять уIастие
в определении поставщиков (подрядчиков, исшолнителей) защрытыми
способами;



2,|.4. обеспечивает осу.ществление закушок, в том числе закJIючение
контрактов;
2.|.5. r{аствует в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения
поставщиков (подрядчиков, исtIолнителей) и осуществляет подготовку
матери€tJIов для выrтолнения претензионной работы;
2.1.6. организует в случае необходимости на стадии планирования закупок
консуJIьтации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и yIacTByeT в
таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на
соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определениrI наилучших
технологий и других решений для обеспечения муницип€шьных нужд;
2.|.7. осуществляет иные полномочия, предусмотренные настоящим
Федеральным законом.

3. прАвА
Ответственный за осуществJIение закупок имеет право:
З.1. Знакомитъся с проектами решений руководства администрации поселениrI,
касающимися его деятельности.
З.2. Вносить на рассмотрение руководства администрации поселения
предложениrI по совершенствованию работы, связанной с обязанностями,
предусмотренными настоящей инструкцией.
З.З. В пределах своей компетенции сообщать главе поселения о всех
вьUIвленных в tIроцессе деятелъности недостатках и вносить предложения по их

устранению.
3.4. Требовать от руководства администрации поселения ок€вания содействия в
исполнении своих должностных обязанностей и прав.

4. отвЕ,тствЕнность
Лицо ответственное за осуществление закупок несет ответственность:
4.I. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должЕостньIх
обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.
4.3. За нарушение Федералъного закона от 5 апреля 2013г. N 44-ФЗ (О
контрактной системе в сфере закушок товаров, работ, услуг для обеспечения
государственных и муницип€UIъных нужд), иных нормативных правовых актов,
предусмотренных указанным законом, норм настоящей инструкции - несет

дисциплинарную и административную ответственность в соответствии с
законодателъством Российской Федерации.


