

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ
МИХНЕВСКОГО    СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
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От 05 декабря         2023г.                                                                                    №13

Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Михневского  сельского поселения Болховского района Орловской области  муниципальной услуги «Предоставление разрешений наосуществление земляных работ на территории Михневского   сельское поселение Болховского района  Орловской области  »

В соответствии с положениями  Федерального  закона  от 06.10.2003 г.   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», В соответствии с Федеральным закономот 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами благоустройства и содержения   территорий муниципального образования  Михневское    сельское поселение Болховского района  Орловской области, утвержденными решением  Михневского  сельского  Совета народных депутатов Болховского района Орловской области от26.05.2023г.№58-сс,  на основании обращения Управления градостроительства, архитектуры и землеустройства  Орловской области  № 8-5230  от 19.09.2023 г.   и Уставом Михневского     сельского поселения, администрация  Михневского     сельского поселения  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией  Михневского      сельского поселения Болховского района Орловской области  муниципальной услуги  «Предоставление разрешений на проведение земляных работ на   территории Михневского    сельского поселения Болховского района Орловской области».
2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.                        3.Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.              



Глава  Михневского сельского поселения                         С.В.Азаренко                                                    
      






Приложение
к Постановлению администрации 
Михневского  сельского поселения Болховского района

от«05» декабря 2023г. N13

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Михневского   сельского поселения  Болховского района Орловской области  «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Михневского  сельского поселения Болховского района Орловской области

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент по предоставлению администрацией Михневского    сельского поселения Болховского района Орловской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Михневского сельского поселения Болховского района Орловской области (далее муниципальная услуга) регулирует порядок предоставления муниципальной услуги, определяет последовательность административных процедур и административных действий в процессе предоставления Услуги.
Производство земляных работ производится при наличии соответствующего разрешения на производство работ – Ордера на производство земляных работ/на аварийное вскрытие (далее – Ордер).
Выдача Ордера, контроль за проведением земляных работ и погашение Ордера осуществляется в соответствии с Решением Болховского городского Совета народных депутатов от 26.10.2017г. N 106«Об утверждении Правил благоустройства и содержания территории Михневского     сельского поселения Болховского района Орловской  области», Градостроительный кодекс Орловской области от 16.05.2007 N 674-ОЗ, закон Орловской области от 06.06.2013 N 1490-ОЗ (ред. от 08.12.2020) "Об ответственности за административные правонарушения", Федеральным законом от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РоссийскойФедерации".
1.2. Круг заявителей.
В качестве заявителей могут выступать юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, выполняющие работы, связанные с капитальным ремонтом сетей и объектов инженерного обеспечения, дорог, проведением благоустройства территории, бурением скважин, рытьем шурфов, выполнением иных работ, связанных со вскрытием дорожных покрытий и разрытием грунта, не требующие получения разрешения на строительство, либо их представители (далее –заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.
Получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно обратившись в администрацию Михневского     сельского поселения Болховского района Орловской области (далее – Администрация), Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Болхова (далее – МФЦ)(в случае заключения соглашения с МФЦ):
1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу,способы получения информации о месте нахожденияиграфикахработыоргановиорганизаций,обращение в которые необходимо

для получения муниципальной услуги.
Администрация, расположена по адресу: 303156,Орловская область, Болховский район  Михневского     селькое поселение , пос. Щербовский , ул.Центральная , д.7
график работы:
понедельник с 08.00 до 17.00
вторник с 08.00 до 17.00
среда с 08.00 до 17.00
четверг с 08.00 до 17.00.00
пятница с 08.00 до 17.00
Перерыв с 13.00 до 14.00.
Контактный телефон:8-486-40-2-56-44. электронная почта: mixnevo2016@mail.ru
Суббота, воскресенье — выходной, в предпраздничные дни рабочий день сокращенна одинчас.

МФЦ расположен по адресу: 303140,Орловская область, г.Болхов, ул.Ленина, д. 37;
график работы:
понедельник с 13.00 до 20.00
вторник с 09.00 до 16.00
среда с  09.00 до 16.00
четверг с  09.00 до 16.00
пятница с 09.00 до 16.00
суббота с 08.00 до 15.00.
Контактный телефон МФЦ:8-486-40-2-39-70
воскресенье — выходной, в предпраздничные дни рабочий день сокращенна одинчас;
1.3.2. Информация о месте нахождения и графиках работы органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электроннойпочты.
Адресофициального сайта Администрациив информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: « http://www. bolhov-adm.ru/».
Адрес электронной почты: mixnevo2016@mail.ru

Адрес официального сайта https://mfc-orel.ru.
1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, доводится до заявителей следующимиспособами:
· непосредственно при личном обращении к специалистам МФЦ, специалистам Администрации;
· при обращении к специалистам МФЦ, специалистам администрации с использованием средств телефонной связи по указанным в 1.3.1. настоящего административного регламента справочным телефонам;
· при обращении в МФЦ путем использования почтовойсвязи.
Сведения о ходе предоставления Услуги сообщаются специалистами МФЦ, Администрации, а также информация получается заявителями через официальный сайт Администрации.
1.3.4. Порядок, форма и место размещения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, в том числе на стенде в месте предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети«Интернет».


Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на территории Михневского      сельского поселения Болховского района Орловской области».
2.1.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Михневского    сельского поселения через МФЦ, при заключении соглашения с МФЦ на оказания услуг.
2.1.2. Органы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, непредусмотрены.
2.2. Описание результата предоставления муниципальнойуслуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:
· Ордера на производство земляных работ/аварийное вскрытие;
· отказа в выдаче Ордера.
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальнойуслуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня личного обращения заявителя в Администрацию. При получении Ордера заявитель согласовывает его с ресурсоснабжающими организациями, перечень которых указан в приложении 1 к настоящему Регламенту. При этом Глава   Михневского   сельского поселения /лицо его замещающее подписывает Ордер последним среди согласующих организаций.
Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 1 рабочий день.
2.4. Перечень нормативных правовых актов,регулирующихотношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
· Конституция РоссийскойФедерации;
· Гражданский кодекс РоссийскойФедерации;
· Земельный кодекс РоссийскойФедерации;
· Градостроительный кодекс Российской Федерации;
· Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг»;
· Федеральный закон от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электроннойподписи»;
· Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РоссийскойФедерации»;
· РешениемБолховского городского Совета народных депутатов от 26.10.2017г. N 106«Об утверждении Правил благоустройства и содержания территории муниципального образования город Болхов»;
· Устав муниципального образования Город Болхов.
2.5. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок ихпредоставления.
Для получения муниципальной услуги, в случае  капитального ремонта объектов инженерного обеспечения (прокладки, докладки, ремонта, перекладки инженерных коммуникаций); для установки (замены) опор линий электропередачи, освещения,  капитального ремонта дорог,  не требующие получения разрешения на строительство,   заявитель представляет:
· заявление;
· для физического лица документ, удостоверяющийличность;
· для юридического лица приказ или решение о назначениидиректором;
· для юридического лица в отношении доверенного лица — доверенность, удостоверенная надлежащим образом в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
- оригинал проекта  объектов инженерного обеспечения (прокладки, докладки, ремонта, перекладки инженерных коммуникаций); установки (замены) опор линий электропередачи, освещения,  капитального ремонта дорог,  не требующие получения разрешения на строительство, согласованного с организациями, перечень которых приведен в приложении № 1 к настоящему Регламенту. Глава  Михневского   сельского поселения подписывает Ордерпоследним среди согласующих организаций.
· акт выноса трассы инженерной коммуникации на местность (при прокладке и докладке инженерных коммуникаций).
Для получения муниципальной услуги, в случае бурения скважин, рытья шурфов; для иных работ, связанных с вскрытием дорожных покрытий и разрытием грунта (врезкой инженерных коммуникаций); для установки рекламных конструкций; для установки капитального ограждения; для установки малых архитектурных форм прочно связанных с землей фундаментом заявитель представляет:
· заявление;
· для физического лица документ, удостоверяющийличность;
· для юридического лица приказ или решение о назначениидиректором;
· для юридического лица в отношении доверенного лица — доверенность, удостоверенная надлежащим образом в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
· оригинал топографического плана земельного участка с обозначением места производства работ, либо со схемой размещения рекламных конструкций, либо со схемой установки капитального ограждения, либо со схемой установки объекта малых архитектурных форм (в зависимости от повода обращения), согласованные с организациями, перечень которых приведен в приложении 1 к настоящему Регламенту. Глава Михневского сельского поселения  подписывает Ордер последним среди согласующихорганизаций.
Для получения муниципальной услуги, в случае благоустройства территории, в том числе связанных с размещением (организацией) парковок автомобилей в полосе отвода автомобильных дорог, заявитель представляет:
· заявление;
· для физического лица документ, удостоверяющийличность;
· для юридического лица приказ или решение о назначениидиректором;
· для юридического лица в отношении доверенного лица — доверенность, удостоверенная надлежащим образом в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
· оригинал схемы планировочной организации земельного участка, согласованной с организациями, указанными в приложение 1 настоящего Регламента. Глава городаподписываетОрдер последним среди согласующих организаций.
При возникновении аварийных ситуаций на сооружениях, инженерных коммуникациях в процессе эксплуатации или в связи с проведением строительных работ, приведших к нарушению их нормального функционирования, организация, эксплуатирующая указанные инженерные сооружения и коммуникации, должна немедленно направить для ликвидации аварии аварийную службупод руководством ответственного лица, назначенного приказом руководителя организации, имеющего при себе служебное удостоверение, наряд аварийной службы, заявку на устранение аварии или копию телефонограммы об аварии.
Одновременно с отправкой аварийной бригады эксплуатирующая организация обязана известить телефонограммой Администрацию,ОГИБДД ОМВД России по Болховскому району(при необходимости ограничения или закрытии  автомобильного проезда), а также обратиться в Администрациюза получением Ордера.
2.5.1. Заявитель получает примерный бланк заявления у специалиста Администрации при личном обращении. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с документом, удостоверяющим личность или доверенность от юридического лица заявитель представляет:
· при личном обращении к специалисту Администрации, ответственному за прием и выдачу документов;
· по почте в адресАдминистрации.
При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги по электронной почте электронные образы документов, представляемые с заявлением, должны представляться в формате PDF или RTF.
Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
Электронные образы документов, представляемые с заявлением, направляются в виде файлов в одном из форматов: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, JPG, PNG. Электронные образы документов, представляемые с заявлением, заверяются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов.
В случае направления заявления (уведомления) о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов по почте выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении заявителя и предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, предусмотренного законодательством Российской Федерации в качестве удостоверяющего личность гражданина).
2.6. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, отсутствуют.
Запрещается требовать от заявителя:
 - представления документов и информации или осуществления действий, представлени или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлениеммуниципальнойуслуги;
· представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу,и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, иных государственных органов и (или) подведомственных государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг";
· осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,  органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результатепредоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса о предоставлении муниципальнойуслуги;
б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.7. [bookmark: _bookmark0]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги:
· обращение получателя услуги, полномочия которого не подтверждены документами, указанными в п. 2.6. настоящегоРегламента.
· отсутствие в заявлении информации о заявителе (фамилии, имени, отчества (последнего – при наличии), адреса регистрации по месту жительства, для юридических лиц – полного фирменного наименования юридического лица, местанахожденияорганизации), подписи заявителя;
- отсутствие у представителя заявителя в случае подачи им заявления документа, подтверждающего его полномочия, при личномобращении;
- наличие в заявлении неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, непозволяющих однозначно истолковать его содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутыхслов.
Отказ в приеме документов оформляется в письменном виде и выдается заявителю в течение 3 рабочихдней.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа или приостановления в предоставлении муниципальнойуслуги.
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги - отсутствие документов, указанных в пунктах 2.6  настоящего Административного регламента.
Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных п. 4 ч. 1 ст. 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальнойуслуги.
Государственнаяпошлина либо иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.10 Информация о тарифах на совершение нотариальных действий размещена на официальном сайте нотариальной палаты Орловской области в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет».
2.11 Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуг и при получении результата предоставления таких услуг –  15 минут.
2.12. Заявление регистрируется специалистом, ответственным за прием и выдачу документов.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуги, предоставляемые организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещения и оформления визуальной и текстовой информации о порядке предоставления муниципальнойуслуги.
2.13.1. Помещения МФЦ, Администрации должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, обеспечивать комфортное пребывание заявителей и исполнителей, в томчисле должны быть доступны для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте должны располагаться схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.
2.13.2. Места ожидания заявителями приема должны быть оборудованы стульями (не менее трех), столами (стойками) для возможности оформления заявления, обеспечены местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одеждызаявителей.
2.13.3. Прием заявителей осуществляется непосредственно в кабинете у рабочего места специалиста, ответственного за прием и выдачудокументов.
Рабочее место специалиста, ведущего прием заявителей, оборудуется персональным компьютером, печатающим, сканирующим устройствами, стулом для приема заявителя.
2.13.4. Визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде.
2.14 Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.14.1 Показатели доступности муниципальнойуслуги:
1) Месторасположение Администрации, МФЦ, в которыхосуществляется прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги, с учетом транспортной доступности (возможности добраться до подразделения в пределах 60минут);
2) возможность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальнойуслуги:
по телефону;
непосредственно у специалиста администрации, который осуществляет прием документов и выдает результат (на информационном стенде, при личном консультировании);
на официальном сайте Администрации;
3) возможность выбора заявителем порядка подачи заявления с комплектом документов для предоставления муниципальной услуги:
путем личного обращения;
посредством почтовой связи;
посредством направления по электронной почте;
4) возможность получения заявителем примерного бланказаявления (если заключено соглашение с МФЦ):
у специалиста МФЦ;
- у специалиста администрации;
на официальном сайте администрации сети «Интернет»;
5) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых осуществляется прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги.
2.14.2 Показатели качества муниципальной услуги:
1) снижение числа обращений получателей муниципальной услуги с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальнойуслуги;
2) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги:
на информационном стенде;
на официальном сайте администрации;
3) соответствие помещений, в которых осуществляется прием документов и выдача результата, мест ожидания приема заявителями санитарно-эпидемиологическим нормам, а также требованиям, установленным настоящим Административным регламентом в части комфортности;
4) удовлетворенность получателей муниципальной услуги ее качеством и доступностью (определяется в ходе проведения мониторинга качества и доступности муниципальнойуслуги);
5) соблюдение должностными лицами МФЦ и Администрации, участвующими в предоставлениимуниципальнойуслуги,установленногонормативнымиправовымиактами
порядка предоставления муниципальной услуги (в части срока предоставления, порядка нформирования, комплекта документов, оснований для отказа в предоставлении услуги);
6) компетентность, вежливость и корректность должностных лиц МФЦ, Администрации, осуществляющих непосредственное взаимодействие с заявителями;
7) отсутствие фактов более 4 переадресаций звонков, поступивших от заявителей, обратившихся законсультацией.
2.14.3 При личном обращении за получением муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистом МФЦ, ответственным за прием и выдачу документов, два раза: при подачедокументов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальнойуслуги.
При обращении за получением муниципальной услуги по почте заявитель взаимодействует со специалистом МФЦ, ответственным за прием и выдачу документов, один раз: в случае, если в запросе указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги – при личном обращении.
Продолжительность каждого взаимодействия составляет не более 30 минут.
Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги, используя входящий номер своего заявления:
непосредственно у специалиста МФЦ;
с использованием средств телефонной связи у специалиста МФЦ;
с использованием официального сайта администрации.
2.14.4 требования к обеспечению доступности для инвалидов муниципальной услуги:
· возможность беспрепятственного входа в здание Администрации,МФЦ и выхода изнего;
· при необходимости содействие со стороны специалистов Администрации, МФЦ инвалиду при входе в здание Администрации, МФЦ и выходе изнего;
· оборудование на прилегающих к зданию Администрации, МФЦ территориях мест для парковки автотранспортных средствинвалидов;
· возможность самостоятельного передвижения в помещении Администрации,МФЦ в целях доступа к месту приема и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдачи результата предоставления  муниципальной услуги, в том числе с помощью специалистов Админстрации,МФЦ;
· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, в помещении Администрации, МФЦ;
· проведение инструктажа должностных лицАдминистрации, МФЦ, осуществляющих первичный контакт с получателями муниципальной услуги, по вопросам работы синвалидами;
· обеспечение допуска в помещениеАдминистрации,МФЦ собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, которые утверждены Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 N 386н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015, регистрационный N38115);
· оказание специалистамиАдминистрации, МФЦ инвалидам необходимойпомощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальнойуслуги;
· возможность участия сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком, пришедшего совместно с инвалидом, при консультировании инвалидов, приеме от них документов для предоставления муниципальной услуги и выдаче результатов еепредоставления.
2.15 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.15.1 Специалистом Администрации, МФЦпредоставляются	консультации последующим вопросам:
- порядок заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
-исчерпывающийперечень	документов,необходимых	для	предоставлениямуниципальной услуги;
-срок рассмотрения заявления с комплектомдокументов для предоставления муниципальной услуги;
-время приема на консультацию или подачи заявления с комплектом документовдля предоставления муниципальной услуги;
-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Максимальное время устной консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.
2.15.2 Информация о сроке предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю специалистом Администрации,МФЦ, ответственным за прием и выдачу документов, при приеме заявления с комплектомдокументов.
2.15.3 Специалист (лицо, его замещающее) ответственный за корреспонденцию,осуществляет контроль передачи в МФЦ результата оказания муниципальной услуги в срок не позднее 17.00 рабочего дня, предыдущего дню выдачи заявителю готового результата, указанному в расписке.
2.15.4 Специалистом Администрации, МФЦ, ответственным за оказание муниципальной услуги, предоставляются консультации по следующимвопросам:
· состав документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги;
· комплектность представленныхдокументов;
· правильность оформления документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги;
· по желанию гражданина, явившегося на консультацию, специалисты администрации выдают бланк заявления и образец егозаполнения.
Специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги, при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги обязан:
· при консультировании по телефону должен назвать свою фамилию, должность, а также наименование учреждения, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. При невозможности специалиста учреждения, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которомуможно получить необходимую информацию. Не допускается переадресация обратившегося более четырех раз. Во время ответа по телефону не допускается ведение параллельных разговоров с окружающимилюдьми;
· при консультировании посредством индивидуального устного информирования дать обратившемуся полный, точный и оперативный ответ на поставленныевопросы;
· при консультировании по письменным обращениям дать четкий и лаконичный ответ на поставленные вопросы с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя. Ответ выдается под подпись или направляется по почте (по электронной почте) по адресу, указанному обратившимся, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления письменногообращения.
2.15.5 Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги.
При подачи заявления о выдаче Ордера:
· прием, проверка и регистрация заявления – административная процедура осуществляется в первый рабочий день с момента поступления заявления. В случае принятия решения об отказе в приеме документов административная процедура заканчивается административным действием – выдачей уведомления об отказе в приемеотзаявителя документов. Данная процедура должна быть завершена не позднее одного рабочего дня с момента подачи заявления;
· рассмотрение заявления с комплектом документов сотрудником учреждения – административная процедура осуществляется в первый рабочий день с момента поступления заявления;
· проверка документов – административная процедура осуществляется в первый рабочий день с момента поступлениязаявления;
· оформление ордера.
2.15.6 В электроннойформе муниципальной услуги непредоставляется.
2.15.7 Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, от заявителей (далее – прием заявителей) осуществляется в многофункциональных центрах в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным Администрацией муниципального образования город Болхов (далее – соглашение о взаимодействии).


Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальнойуслуги.
При подачи заявления о выдаче Ордера:
· прием, проверка и регистрация заявления с комплектомдокументов;
· передача заявления с комплектом документов главе города;
· рассмотрение заявления с комплектомдокументов главой города и назначение ответственного исполнителя;
· проверка документов, передача пакета документов сотруднику Администрации для подготовки Ордера либо отказа в выдаче Ордера;
· выдача (направление) заявителю Ордера.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 
3.3. Прием, проверка и регистрация заявления с комплектомдокументов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступившее заявление с комплектомдокументов.
3.3.2. Специалист Администрации ответственный за прием и выдачудокументов:
· при получении заявления с комплектомдокументов при личном обращении заявителя либо по почте:
· устанавливает предмет заявления, проверяет соответствие заявления установленным требованиям, удостоверяясь, что:
1) текст заявления написанразборчиво;
2) фамилия, имя, отчество заявителя, адрес написаныполностью;
3) заявление не имеет серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать егосодержание;
· регистрирует поступившее заявление с комплектомдокументов в день его получения;
· [bookmark: _bookmark2]проставляет на заявлении оттиск штампа входящей корреспонденции и вписывает номер и дату входящего документа;
· на основании порядкапрохождения документов рассчитывает дату выдачи готового результата заявителю;
· информирует заявителя о сроке и способах получения результата предоставления муниципальной услуги (только при личном обращениизаявителя).
В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего  Административного регламента:
· в устной форме уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению.
Максимальный срок выполнения административных действий – 30 минут.
· наличие оснований для отказа заявителю в приеме документов в соответствии сп. 2.8 настоящего Административного регламента.
3.4 Рассмотрение заявления с комплектом документов главе и назначение ответственного исполнителя.
3.4.1 Основанием для начала административной процедуры является получение главой (лицом, его замещающим) зарегистрированного заявления с комплектомдокументов.
3.4.2 Глава (лицо, егозамещающее):
рассматривает поступившее заявление с комплектом документов, назначает специалиста, ответственного за предоставление муниципальной  услуги (далее – специалист администрации);
вносит резолюцию и фамилию специалиста администрации в регистрационную карточку;
направляет регистрационную карточку специалисту администрации;
передает специалисту администрации заявление с комплектом документов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 часа.
3.4.3 Должностное лицо, ответственное за выполнение каждого административного действия, входящегов состав административной процедуры, – глава(лицо, его замещающее).
3.4.4 Критерием принятия решения является анализ содержания поступившего заявления и комплектадокументов.
3.4.5 Результатом административной процедуры является получение заявления с комплектом документов и регистрационной карточки специалистомадминистрации.
3.4.6 Способом фиксации результатавыполнения административной процедуры являются:
резолюция и фамилия специалиста администрации на заявлении и в регистрационной карточке;
дата и время направления регистрационной карточки специалисту администрации.
3.5 Проверка документов, подготовка выдачи Ордера.
3.5.1 Основанием для начала административной процедуры является поступивший к специалисту администрации запрос с комплектомдокументов с резолюцией главы (лица, егозамещающего).
3.5.2 [bookmark: _bookmark5]Специалист администрации:
· проводит проверку наличия документов, указанных в пунктах 2.5.настоящего Административного регламента.
Максимальный срок выполнения административных действий – 2 часа.
- проверяет, при необходимости корректирует запросы;
- направляет запросы в электронном виде с использованием своей электронной цифровой подписи в системе межведомственного электронного взаимодействия;
Максимальный срок выполнения административных действий – 1 час.
3.6 [bookmark: _bookmark7]Должностные лица, ответственные за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, – специалист администрации, глава (лицо, его замещающее).
3.6.1 Критерием принятия решения является:
· наличие оснований для подготовки Ордера.
· наличие оснований для отказа в выдаче Ордера.
3.6.2 Результатом административной процедуры является передача главе(лицу, его замещающему) Ордера.
3.6.3 Способом фиксации результатавыполнения административной процедуры является наличие Ордера либо двух экземпляров проекта отказа в выдаче Ордера.
3.7 Подписание Ордера.
3.7.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление главе(лицу, его замещающему) Ордера.
3.7.2 Глава (лицо, его замещающее):
· рассматривает	проект  документа,	при  отсутствии	замечаний визирует два экземпляра Ордера;
передает специалисту АдминистрацииОрдер.
Максимальный срок выполнения административного действия – 1 час.
3.7.3 Специалист Администрации:
получив Ордер вносит сведения о подписанном документе в журнал входящей корреспонденции и передает заявителюОрдер либо,
получив два подписанных экземпляра отказа в выдаче Ордера, передает один экземпляр заявителю.
Максимальный срок выполнения административного действия – 30 минут.
3.7.4 Должностные лица, ответственные за выполнение каждого административного действия, входящегов состав административной процедуры, – глава (лицо, его замещающее), специалисты Администрации.
3.7.5 Критерием принятия решения является анализ проекта Ордера, проекта отказа в выдаче Ордера.
3.7.6 Результатом административной процедуры является подписание Ордера либо проекта отказа в выдаче Ордера.

Раздел 4. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ  РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ОРГАНИЗАЦИЙ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ ЧАСТЬЮ 1.1 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНАОТ27.07.2010 № 210-ФЗ «ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ»

4.1 Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, специалистов администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебномпорядке.
4.2 Предмет досудебного (внесудебного) обжалования Заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица МФЦ,оказывающих муниципальную услугу. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальнойуслуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальнойуслуги;
3) требование документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, правовыми актами для предоставления муниципальнойуслуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, правовыми актами для предоставления муниципальнойуслуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовымиактами;
6) затребование при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовымиактами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока такихисправлений.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам исполнения муниципальнойуслуги;
9) приостановление исполнения муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовымиактами.
10) требование заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги.
4.3 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе. Жалобы на решения и действия (бездействия) главы Администрации подаются в администрацию. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю многофункционального центра.
4.4 Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
4.5 Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальную услугу,должностных лиц органов, предоставляющихмуниципальнуюуслугу, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством РФ в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном антимонопольным законодательством РФ, в антимонопольный орган.
4.6 Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,либо муниципального служащего многофункционального центра, его руководителя и (или) работника решения и действия (бездействие) которыхобжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя — физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя — юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответЗаявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо многофункционального центра, работника многофункционального центра;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо ихкопии.
4.7 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы) в досудебном или судебномпорядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.
4.8 Заявитель может обжаловать в следующем порядке действия или бездействие должностных лиц (специалистов):
· специалистов Администрации–главе  Михневского   сельского поселения;
· сотрудника многофункционального центра — руководителю многофункционального центра;
· руководителя многофункционального центра — администрации Михневского    сельского поселенич.
Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия или бездействие должностных лиц, специалистов к любому из вышеуказанных должностных лиц, в подчинении которого находится ответственное за предоставление муниципальной услуги лицо (специалист).
4.9 Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может бытьсокращен.
4.10 [bookmark: _bookmark8]По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрациейопечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворениижалобы.
4.11 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 4.9настоящегоАдминистративногорегламента,Заявителювписьменнойформеипожеланию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотренияжалобы.
4.11.1 В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 4.11 настоящего раздела, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальнойуслуги.
4.11.2 В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 4.11 настоящего раздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятогорешения.
4.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 4.3 настоящего раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 к Административному регламенту

СПИСОК
предприятий и организаций, участвующих в согласовании
проектов для получения разрешения на производство земляных работ (ордера на раскопки)

	№ п/ п
	Организация, учреждение
	Адрес
	Телефон

	1
	Филиал АО «Газпром Газораспределение Орел»
в г. Мценске
	г. Болхов, пер. 5-й Ленинский, д.31
	8 (48640)
2-35-45,2-34-72

	2
	Болховский участок
АО «Орелоблэнерго»
	г.Болхов пер. Фрунзенский, д.9а
	8 (48640)
2-46-51,2-47-61

	3
	Болховский РЭС филиала 
ПАО «МРСК-Центра» «Орелэнерго»
	г.Болхов ул. Ногина, д.31
	8(48640)2-13-36

	4
	Филиал
Брянской и Орловской областях филиала ПАО «Ростелеком» 

	г.Болхов ул. Свердлова, д.105
	8 (48640)
2-15-93,2-00-01



Приложение № 2 к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ
на оформление ордера
на производство земляных работ / на аварийное вскрытие
(нужное подчеркнуть)
303156,  Михневское  с/п, пос.Щербовский,
ул.Центральная  д.7
тел. 8(48640)2-56-44

_______________________________________________________________________
Заказчик объекта, ИНН, ОГРН, почтовый адрес,  телефон/факс/e-mail
_______________________________________________________________________

Организация, производящая работу, ИНН, ОГРН, почтовый адрес/телефон/факс/e-mail                                                       
_______________________________________________________________________
Адрес места производства работ, вид работ, схема места производства работ

_______________________________________________________________________

Вскрытие - покрытие дорог, дворовых проездов и тротуаров: асфальтобетон, булыжник, плитка, грунт, зеленая зона (нужное подчеркнуть)
_______________________________________________________________________

Запрашиваемые сроки производства работ с восстановлением благоустройства 
с "    "                  г.        по "     "                           г.

Должность, Ф.И.О., телефон  производителя работ 
_______________________________________________________________________

Подтверждаю достоверность сведений, содержащихся в представленных документах.
Прошу предоставить информацию о закрытии ордера:
_______________________ (лично);
_______________________ (направить по указанному адресу электронной почты).
Выдать ордер: __________________
                                                        (Ф.И.О.)
Я, заявитель, подтверждаю, что уполномочиваю Администрацию предоставлять информацию о состоянии погашения (сдачи) ордера посредством электронной почты, а также принимаю на себя весь и любой риск использования электронной почты при возможности любых злоумышленных действий третьих лиц, в том числе мошенничества, неуполномоченного доступа к сведениям, содержащимся в информации, разглашения информации, а также утраты информации до ее получения, вызванной сбоями в работе электронной почты, оборудования, используемого для передачи электронных сообщений и/или каналов электронной передачи данных, не зависящих от Администрации. Соглашаюсь, что должным доказательством факта и даты предоставления информации посредством электронной почты является электронная копия отправленного сообщения, содержащего такую информацию, с указанием электронного адреса, даты и времени отправки сообщения. Обязуюсь в течение 10 рабочих дней с даты изменения своего электронного адреса уведомить Администрацию.



М.П.                                                    М.П.
Заказчик                                             Руководитель работ

Приложение № 3 к Административному регламенту


БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на осуществление земляных работ (ордера на раскопки)

 (
Прием, проверка и регистрация заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ (ордера на раскопки)
Передача заявления с комплектом документов 
главе  
Михневского   
 
с/п
) (
Выдача (направление) уведомления об отказе в приеме документов
)

	Рассмотрение заявления с комплектом документов главой администрации  и назначениеответственного исполнителя

	Проверка документов, подготовка разрешения на осуществление земляных работ (ордера на раскопки)
либо проекта отказа в выдаче разрешения на осуществление земляных работ (ордера на раскопки)

	Визирование, подписание разрешения на осуществление земляных работ (ордера на раскопки)
либо проекта отказа в выдаче разрешения на осуществление земляных работ (ордера на раскопки)

	Выдача (направление) заявителю разрешения на осуществление земляных работ (ордера на раскопки) либо отказа в выдаче разрешениянапроизводствоземляныхработ(ордеранараскопки)



Приложение № 4 к Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ  МИХНЕВСКОГО   СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

УВЕДОМЛЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ (ОРДЕРА НА РАСКОПКИ) ТЕРРИТОРИИ МИХНЕВСКОГО    СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БОЛХОВСКОГО РАЙОНА ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Исх.№	от«	»	20	г., 
Данозаявителю 	
(указывается  полностью  фамилия,  имя,  отчество  (последнее– приналичии)	заявителя либо представителязаявителя)



o	том,	что	Вами	на	приеме		представлены
(указать дату и время приема)
Документы,	необходимые	для	представления	муниципальной	услуги	по	выдаче разрешениянаосуществлениеземляныхработ(ордеранараскопки)натерриторииМихневского сельского поселения  .Порезультатам рассмотрения представленных документов на основании
	
(указывается пункт и реквизиты Административного регламента либо иного нормативного правового акта)
Вам отказано в приеме документов в связис  	____________
(указать причину отказа)
	/	/

(должность)	(подпись, фамилия, инициалы)

Приложение № 5 к Административному регламенту






       



Ордер 
на производство земляных работ / на аварийное вскрытие
(нужное подчеркнуть)

от "______" __________________ 20_____ г.

                                                                                                                              
303156, Михневского  с/п, пос. Щербовский
ул.Центральная , д.7
тел. 8(48640)2-56-44

_______________________________________________________________________
Наименование и адрес организации, производящей работы, телефон
_______________________________________________________________________

Должность, фамилия, имя, отчество, телефон производителя
(руководителя) работ
_______________________________________________________________________

Адрес места производства работ
_______________________________________________________________________

Наименование, вид и объем работ
_______________________________________________________________________

Условия производства работ
_______________________________________________________________________

Срок производства работ с восстановлением благоустройства
с «______» _________ 20______ г. по «______» ________ 20______ г.

Глава города Болхова

М.П. _________________________ "______ " _______________ 20___ г.


Ордер получил:
____________________ _________________________ "______" ___________20___ г.
(подпись) (расшифровка подписи)


Я,__________________________________________________________________________________,
гарантирую, что благоустройство восстановлено в полном объеме. В случаеобнаружения нарушений требований Правил благоустройства обязуюсь устранитьих в установленные сроки.
Ордер принят к погашению "___" __________________ 20___ г.

Ответственный за приемку объекта:
___________________________ ___________ ____________________
(должность лица, принявшего (подпись) (расшифровка подписи)
ордер)



СОГЛАШЕНИЕ№
на выполнение работ по восстановлению нарушенного благоустройства
на территории  Михневского  сельского поселения при проведении земляных работ

пос. Щербовский «	»_____________20	г.

Администрация Михневского    с/п, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице главы  Михневского     селелького поселения______		, действующего на основании Устава, с одной стороны, и	,именуемоевдальнейшем«Подрядчик»,в лице	, действующего на основании Устава, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, заключили настоящее соглашение онижеследующем:
1. Настоящее Соглашение заключено в соответствии с Правилами благоустройства территорий Михневского     сельского поселения Болховского района  Орловской области, утвержденными решением Михневского сельского      Совета народных депутатов Болховского района Орловской области от 26.05. 2023 г.№58 - СС ,Постановлением администрации  Михневского    сельского поселения Болховского района Орловской области  от ____________2023 г. №_____«ОбутвержденииПорядкапроизводства земляных работ и осуществления контроля за производством земляных работ на территории  Михневского     сельского поселения Болховского района Орловской области ».
2. В целях реализации настоящего Соглашения «Подрядчик» обязуется выполнить работы по восстановлению благоустройства на территории Михневского  сельского поселения , нарушенного при проведении земляныхработ.
3. В целях контроля за надлежащим исполнением «Подрядчиком» условий настоящего Соглашения, «Заказчик» вправе:
а) запрашивать у «Подрядчика» отчеты о выполнении работ по восстановлению благоустройства, нарушенного при проведении земляных работ;
б) иметь право беспрепятственного допуска к объекту проводимых работ в течение всего периода их выполнения;
в) осуществлять выборочные проверки соблюдения «Подрядчиком» сроков начала и окончания   выполнения  работ   в  соответствии  с   ордером №  от ______________ по восстановлению нарушенного благоустройства, а также проверки качествавыполнения
«Подрядчиком» работ с составлением актов о недостатках работ по результатам проверки; 
г) выдавать «Подрядчику» обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных нарушений с указанием конкретных сроков исполнения;
д) при выявлении фактов неисполнения или ненадлежащего исполнения «Подрядчиком» обязательств по настоящему Соглашению осуществлять нижеперечисленные действия: незамедлительносоставитьакт онеисполненииили ненадлежащемисполнении соответствующего обязательства с подробным описанием выявленныхнарушений в день составления указанного акта или в течение следующего рабочего дня подготовить и направить претензию о незамедлительном устранении выявленного нарушения; предъявить   в  суд   соответствующее  исковое   заявление  опонуждении кисполнению нарушенного обязательства, взыскании убытков, причененных неиспонением или ненадлежащим исполнением обязательства, мер гражданско-правовой ответственности, предусмотренных настоящим Соглашением.
При  выявлении  «Заказчиком»  фактов  неисполнения  или  ненадлежащего  исполнения«Подрядчиком» обязательств по настоящему Соглашению «Заказчик»   направляет в адрес«Подрядчика» предписание о необходимости устранить нарушения (восстановить благоустройство) в течение 3 рабочих дней.
По истечении срока предписания «Подрядчику» предъявляется акт, составленный выездной комиссией «Заказчика» при участии представителя «Подрядчика», с указанием суммы восстановления благоустройства с приложением сметы (детальным расчётом).
4. «Подрядчик» обязан компенсировать «Заказчику» расходы на восстановление благоустройства согласно акта, составленного выездной комиссией(п.5).
5. Сторона, допустившая неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Соглашению, несет ответственность в соответствии с действующим законодательством РоссийскойФедерации,  «Подрядчик» несёт ответственность перед третьими лицами, законное право  которых было нарушено им при выполнении обязательств, указанным в пункте 2 настоящего Соглашения, и за свой счёт в порядке, установленном действующим законодательствомРоссийской Федерации возмещает причиненные убытки.
6. По всем вопросам, не урегулированным настоящим Соглашением, Стороны руководствуются действующим законодательством РоссийскойФедерации.
7. Споры и разногласия, связанные с исполнением настоящего Соглашения разрешаются Сторонами путем переговоров и переписки в течение 1 (одного) календарного дня после получения одной Стороной соответствующего обращения другой Стороны. Письма, обращения, уведомления, которые одна Сторона направляет другой Стороне в соответствии с настоящим Соглашением, направляются в письменной форме почтой или факсимильной связью с последующим предоставлением оригинала. При недостижении согласия Стороны вправе передать споры на рассмотрение Арбитражного суда Орловской областиобласти.
8. Настоящее Соглашение действует с момента его заключения (подписания) Сторонамиидо полного исполнения сторонами обязательств по нему.
9. Любые изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны лишь в случае,еслионисовершенывписьменнойформеиподписаныуполномоченнымпредставителями Сторон.
10. Настоящее Соглашение составлено в 2-х (двух) экземплярах, имеющих равную юридическую силу по одному для каждой изСторон.
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