                          ПЕРЕЧЕНЬ  ДОКУМЕНТОВ  ПО  ОХРАНЕ  ТРУДА 

 В каждой организации необходимо иметь определённый перечень документов по охране труда и технике безопасности. 

Предлагается примерный комплект нормативно-правовых актов, который возможно как сократить, так и расширить с учетом специфики деятельности организации. 

1. Комплект нормативно правовых актов (НПА) по охране труда: 

• Трудовой кодекс РФ; 
• ГОСТ Р 12.0.230-2007 ССБТ «Система управления охраной труда Общие требования»; 
• Рекомендации по организации работы службы охраны труда в организации (утв. постановлением Минтруда России от 08.02.2000 года. № 14); 
• Рекомендации по организации работы кабинета охраны труда и уголка охраны труда (утв. постановлением Минтруда России от 17.01.2001г. № 7); 
• Приказ МЗиСР РФ №413 от 29.05.2006 года «Об утв. типового положения о комитете (комиссии) по охране труда»; 
• НПА по обучению требованиям охраны труда (ГОСТ 12.0.004-90 ССБТ «Организация обучения безопасности труда. Общие положения» и «Порядок обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций», утвержденный постановлением Минтруда России и Минобразования России от 13 января 2003 г. N 1/29); 
• Порядок проведения аттестации рабочих мест по условиям труда (утв. приказом МЗиСР РФ №569 от 31.08.2007 года); 
• НПА по предоставлению работникам компенсации по условиям труда (молоко; ЛПП; мыло; доплаты; доп. отпуска; сокр. раб. день); 
• Приказы Минздрава РФ по проведению обязательных предварительных при поступлении на работу и периодических медицинских осмотров работников (№83 от 16.08.2004 г; №90 от 14.03.1996 г и №555 от 29.09.1989 г); 
• Правила обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты (утв. приказом Минздравсоцразвития России от 1.06.2009 г. №290н); Типовые нормы по специфике деятельности; 
• Постановление Минтруда России от 24 октября 2002 г. № 73 «Об утверждении форм документов, необходимых для расследования и учета несчастных случаев на производстве, и положения об особенностях расследования несчастных случаев на производстве и отдельных отраслях и организациях»; 
• НПА по организации труда женщин (Перечень тяжелых работ и работ с вредными или опасными условиями труда, при выполнении которых запрещается применение труда женщин, утв. Пост. Прав. РФ №162 от 25.02.2000 года; Постановление Совета Министров - Правительства РФ от 6 февраля 1993 г. №105 «О новых нормах предельно допустимых нагрузок для женщин при подъеме и перемещении тяжестей вручную»); 
• НПА по использованию труда молодежи (Перечень тяжелых работ и работ с вредными или опасными условиями труда, при выполнении которых запрещается применение труда лиц моложе восемнадцати лет, утв. Пост. Прав. РФ №163 от 25.02.2000 года; Нормы предельно допустимых нагрузок для лиц моложе восемнадцати лет при подъеме и перемещении тяжестей вручную, утв. Пост МТиСР РФ №7 от 7.04.1999 года) 
• Нормативные правовые акты по охране труда в соответствии со спецификой деятельности учреждения (стандарты, правила, нормы, инструкции по охране труда).
 
2. Локальные нормативные акты предприятия: 
• договор с учредителем; 
• организационная структура, штатное расписание; 
• должностные инструкции с обязанностями по охране труда; 
• правила внутреннего трудового распорядка; 
• положение об организации работы по охране труда на предприятии; 
• приказ о возложении обязанностей специалиста по охране труда на другого работника или договор на проведение работ по охране труда (в случае отсутствия инженера по охране труда); 
• распорядительные документы по охране труда (приказы или решения); 
• план мероприятий по улучшению условий и охраны труда; 
• коллективный договор, соглашения по охране труда; 
• приказ о создании совместного комитета по охране труда и приказ об утверждении положения; 
3. Материалы обучения и проверки знаний требований охраны труда: 
• журнал регистрации вводного инструктажа и программа вводного инструктажа; 
• перечень инструкций по охране труда по профессиям и видам работ; 
• инструкции по охране труда; 
• журнал учета инструкций по охране труда и журнал выдачи инструкций по охране труда; 
• перечень профессий и должностей, проходящих первичный, повторный и др. виды инструктажей по охране труда, утвержденный руководителем организации; 
• перечень должностей работников, освобожденных от первичного и повторного инструктажей; 
• журнал регистрации инструктажа на рабочем месте и программа проведения первичных инструктажей на рабочем месте; 
• перечень профессий и должностей, проходящих обучение и проверку знаний по охране труда, утвержденный руководителем организации; 
• программы обучения безопасным приемам труда, оказания первой медицинской помощи; 
• приказы о создании комиссии по проверке знаний безопасных методов труда; 
• протоколы проверки знаний рабочих по безопасности труда; 
• удостоверения (протоколы проверки знаний) руководителей и специалистов по охране труда; 
4. Материалы аттестации рабочих мест по условиям труда и по компенсациям за тяжелую работу и работу с вредными или опасными условиями труда: 
• материалы аттестации рабочих мест по условиям труда; 
• перечень профессий и должностей работников, занятых на работах с вредными условиями труда, которым положена выдача молока и лечебно-профилактического питания; дополнительного отпуска и сокращенный рабочий день; 
5. Материалы по предварительным при поступлении на работу и периодическим медосмотрам: 
• перечень производств, профессий, при которых обязательны медицинские осмотры (согласованный Роспотребнадзором); 
• сведения о прохождении медицинских осмотров работников (заключительный акт, справки о прохождении медосмотров, медицинские книжки); 
• договор с медучреждением, график проведения периодических медицинских осмотров; 
6. Материалы по обеспечению спецодеждой, другими СИЗ и смывающими средствами: 
• приказ об утверждении перечня локальных нормативов обеспечения средствами индивидуальной защиты с указанием сроков пользования; 
• перечень бесплатно выдаваемой специальной одежды, специальной обуви и др. средств индивидуальной защиты; 
• личные карточки учета выдаваемых СИЗ; 
7. Материалы по производственному травматизму: 
• журнал регистрации несчастных случаев на производстве; 
• акты о несчастных случаях и материалы их расследования; 
8. Материалы по организации контроля за охраной труда на рабочих местах: 
• программа производственного контроля за состоянием охраны труда в организации; 
• положение о трехступенчатом контроле, график проверок, акты, предписания, журналы проверок, служебные записки, приказы о наказании нарушителей и о поощрениях за безопасный труд; 
• материалы проведения Дня охраны труда; 
9. Материалы по организации труда женщин и молодежи: 
• список работ, где запрещается применение труда женщин; 
• список работ, где запрещается применение труда подростков; 
• нормы нагрузок для женщин; 
• нормы нагрузок для подростков; 
• другие материалы по организации труда женщин (списки, наличие помещения для личной гигиены женщин, ознакомление с требованиями ТК РФ, трудоустройство беременных женщин и с малыми детьми) и подростков; 
10. Материалы по безопасной эксплуатации зданий, оборудования и материалы по безопасному производству работ: 
• технические паспорта зданий и другие материалы безопасной эксплуатации зданий и сооружений; 
• материалы безопасной эксплуатации техники; 
• учет и периодический осмотр оборудования и инструментов; 
• материалы технического надзора за объектами повышенной опасности, подведомственными и неподведомственными Ростехнадзору; 
• проекты производства работ, технологические карты производственных процессов; 
• перечень работ, к которым предъявляются повышенные требования безопасности; 
• приказ о назначении ответственных за организацию и производство работ повышенной опасности; 
• журнал регистрации нарядов-допусков на работы повышенной опасности; 
11. Другие материалы. 
• Материалы по пожарной безопасности, по электробезопасности и другие. 


